BQ TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1dp — Ty do — Hanh phiic

Sé: 78/2020/TT-BTC Ha Néi, ngay 14 thang 08 nam 2020

THONG TU

Huwéng din ké todn nghiép vu thi hanh dn dan sy

Cdn ctr Ludt Ké todn ngdy 20 thang 11 ndm 2015;

Can cw Ludt Thi hanh an dan sw ngay 28 thang 11 nam 2008;

Can cir Lugt Stra doi, bo sung mot $6 diéu cua Ludt Thi hanh an dan su
ngay 25 thang 11 nam 2014;

Can cir Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2016 cua
Chinh phit quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt Ké todn;

Céan cit Nghi dinh s6 62/2015/NP-CP ngay 18 thang 07 nam 2015 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét va hwong dén thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Thi
hanh an ddn su;

Céin cit Nghi dinh s6 33/2020/NP-CP ngay 17 thang 03 ndm 2020 cia
Chinh phu vé sira doi, bo sung mot 56 diéu ctia Nghi dinh 56 62/2015/NP-CP
ngay 18 thang 7 ndm 2015 ctia Chink phii quy dinh chi tiét va hwong dén thi
hanh mét s6 diéu ciia Ludt Thi hanh dn ddn su;

Can cir Nghi dinh s6 87/2017/NP-CP ngay 26 thang 07 nim 2017 cia
Chinh phu quy dinh chuc nang, nhiém vu, quyén han vd co cau t6 chitc cia Bo
Tai chinh,

Theo dé nghi ciia Cuc trucng Cuc Qudn Iy, gidm sét ké todn, kiém toan,

Bg trucng Bo Tai chink ban hanh Théng tu huéng dan ké todn nghiép vu
thi hanh an dan sw.

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu ndy quy dinh ching tir ké toan, tai khoin ké toan, s6 ké toan,
béao cao tai chinh, bao cao nghiép vu thi hanh an dan sy va cac ndi dung khac co
lién quan ap dung cho cac don vi quy dinh tai Diéu 2 Thong tu nay dé hach toan
ké toan cac nghiép vy phat sinh lién quan dén thi hanh 4n dan sy, bao gdm:

1. Tién, tai san phét sinh trong qua trinh thi hanh an theo timg quyét dinh
thi hanh an;
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2. Tinh hinh quan ly tién, tai san, vat chimng;

3. Tinh hinh thanh toan trong ndi b§ va bén ngoai cua cac co quan Thi
hanh an dén sy va cac hoat ddng khac giao cho ké toan nghi¢p vu thi hanh an
dan sy thye hién theo quy dinh.

Piéu 2. Pdi twong ap dung
Théng tw nay ap dung cho cac don vi gbm:
1. Téng cuc Thi hanh an dan sy thudc Bé Tu phap;

2. Cuc Thi hanh an déan sy cép tinh, thanh phé tryc thude Trung uong (sau
day goi tit 1a Cuc Thi hanh an din sy);

3. Chi cuc Thi hanh an dén su cép huyén, quén, thi xa, thanh phé thude
tinh (sau day goi tit 13 Chi cuc Thi hanh 4n dén su);

4. T4 chirc, ¢4 nhan khic c6 lién quan dén ké toan nghiép vu thi hanh 4n
dan su.

Diéu 3. Pon vi tién té trong ké toan nghi¢p vu thi hanh 4n din sy

1. K& toan nghiép vy thi hanh an dan sy st dung ddng Vigt Nam lam don
vi tién t& & ghi sd ké toan. Truong hop thu - chi bing ngoai t& phai ghi so theo
nguyén té va quy d6i ra dong Viét Nam theo ty gia hach toan.

2. D4i voi vang, bac, da quy khi thu vao, xudt ra dé tam gilt hay thanh
toan tra cho duong sy thi phai theo doi s6 lugng, trong lugng va quy ra tién theo
don gia hach toan, déng thoi theo ddi chi tiét sb lugng, trong lugng, phém cép
va gid tri vang, bac, da quy theo timg quyét dinh thi hanh 4n.

3. Truong hop phai thanh toan bfmg ngoal té hodc vang, bac, da quy thi
cdn ¢l vao quyét dinh thi hanh an dan sy thanh toan béng ngoat t€ hodc vang,
bac, da quy. Truong hop mét trong cac bén cd yeu cAu xin thanh toan bang cac
phuong thirc khac so véi quyét dinh thi hanh 4n thi do céc bén truc tiép thoa
thun trén co s& s& lugng ghi trong quyét dinh thi hanh én.

4. Gia hach toan trén co s& gid tri tai san, vat chimg tam giit do Thu
truedng co quan Thi hanh an dén sy, Chép hanh vién, K& toan tu x4c dinh cin ct
bidu gid do UBND tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong ban hanh hodc gid ciia
thi truomg tai thoi diém ghi sb. Truong hep khong thé xac dinh duge gia hach
toan thi hach toan theo gia quy uée.

Gia hach toan dugc phép tinh tron sd va st dung trong sudt qua trinh thi
hanh 4n ciia moi quyét dinh thi hanh 4n cy thé, nhung khong dugc st dung lam
can cu ban dau gia, trao dbi, thanh toan bfmg tién thay ngoai té, vang, bac, da
quy va tai san khac ho#ic 1am cidn ci thu phi. Truong hgp c6 cin ¢t xdc dinh gia
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hach todn (ting hodc giam) thi don vi phai ghi sb bd sung (ting hodc giam) gia
hach toan phin chénh 1&ch so véi sb di ghi sb trude do.

5. Trudng hop vang, bac, da quy, ngoai t€, tai sdn khac 1a vat chimg tam
gilt clia cac vu an trong thoi gian cho xt ly duge bao quan trong cdc tui hoac
kién niém phong dugc giri tai KBNN hoéc dé trong kho tam gift ctia co quan Thi
hanh an dan sy ma khong xéac dinh duge gia tri tvong duong thi dugc tinh theo
gia quy udc dé ghi s6 ké toan trén tai khoan ngoai bang.

6. K& toan hién vét sir dung don vi do ludng chinh thic cia Nha nudc
Viét Nam (nhu cai, chiéc, kg, hop, chai, mét). Truong hop cén thiét c6 thé ding
don vi do ludng phu dé kiém tra, di chidu hodc phuc vu cho ké toan chi tiét
nhung sau d6 phéi quy d6i ra don vi do ludng chinh thirc.

Piéu 4. Ky ké toan |
1. Ky ké toan nam: Tinh tron 12 thang theo nim duong lich, bét dau tr
ngay 01 thang 10 nim trudc dén hét ngay 30 thang 9 nim sau.

2. Ky ké toan quy: Tinh tir ngay 01 thing dau quy dén hét ngay cubi cling
cla thang cudi quy.

3. Ky ké toan thang: Tinh tir ngay 01 dén hét ngay cudi ciing cla thang.

Diéu 5. Kiém ké tai sin

1. C4c co quan Thi hanh 4n dan sy phai kidm ké dinh ky va kiém ké bat
thuong dé xac dinh s6 tién quy ¢d trong két, tai san, vét chimg bdo quan trong
kho dam bao khop dung véi sé lidu ghi trong s6 ké toan tai thoi diém kiém ké.
Trudmg hop két qua kiém ké co chénh l&ch véi sO ké& toan thi phai kiém tra, ra
s04t, tim nguyén nhén va béo cdo cip cd thdm quyén dé xtt 1y s6 chénh 1&ch do,
néu thiéu thi phai quy trach nhiém vat chat dé xir 1y. Cén ct vao y kién xi 1y
chénh léch két qua kiém ké, ké toan tién hanh diéu chinh lai s6 ké toan dé dam
bao cho sb lidu trén s6 ké toan khép diing véi sb thye te.

2. Kiém ké dinh ky: Thuc hién dinh ky vao cudi quy va cudi nién d6 ké
toan trudce khi 14p bao cdo nghiép vu thi hanh in dén sy.

3. Kiém ké bit thuong: Don vi phai tién hanh kiém ké bat thudng trong
cac truong hop xay ra thién tai, hod hoan, ban giao, sap nhdp, hop nhét, chia,
tach don vi, cdc su cb bit thuong khac va theo quyet dinh cia co quan nha nude
¢ tham quyén.

Y A A ’
Pieu 6. Kiem tra ke toan

Cac co quan Thi hanh 4n dén sy phai chiu sy kiém tra ké toan dinh ky cua
co quan Thi hanh an dan sy cap trén va clia cdc co quan nha nude co tham
quyén theo quy dinh ctia phap luét.
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Noi dung kiém tra ké ton thuc hién theo quy dinh cia phap luat ké toan.
Thu treéng va ké toan cac co quan Thi hanh an dan sy phai chip hanh cac quyét
dinh kiém tra tai chinh, ké toan cta cic co quan nha nuéc cd tham quyén theo
quy dinh cta phap luét.

Pitu 7. Nhiém vu ké toan nghiép vu thi hanh 4n din sw
1. Nhiém vu ké toan tai Cuc va Chi cyc Thi hanh 4n dan su

a) Thu thap, xtr Iy thong tin, s6 liéu ké toan cia hoat dong thi hanh an dan
su va tinh hinh quéan ly tién, tai san, vt chimg trong qua trinh thi hanh an cua
don vi. M s6 ké toan, ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh theo
dung quy dinh.

b) Kiém tra, giam sat cac khoan thu cla cac dbi tugng; cac khoan chi tra,
hoan tra cho cac ddi tuwong; cac khoan ndp ngin sach nha nudce; tinh hinh nhép,
xudt qu¥, tinh hinh quan 1y tai san tam giit, vat ching trong qua trinh thi hanh
an; phat hién va ngin ngura cic hanh vi vi pham phap luét vé tai chinh ké toan
trong thi hanh an déan sy.

¢) Theo doi, giam sat va quan 1y cac khoan thu vé thi hanh an do céc trai
giam thyc hién.

d) Pinh ky hang thang, quy, ndm dbi chidu chi tiét sb thu - chi, nhép -
xuAt tién va tai san giira sd ké toan véi timg hé so thi hanh 4n ciia Chap hanh
vién (néu c6 phat sinh) dé c6 bién phép xtr 1y kip thoi, dut diém nhitng ton dong
hogic chénh 1&ch phat sinh theo ding quy dinh cia phap luat vé ké toan, tai chinh
va thi hanh 4n déan sw. P4i v&i hd so thi hanh 4n xong phai ddi chiéu trudce khi
duyét dua hd so vao luu trir.

d) Lap, nop dung han, day di céc bdo cdo nghiép vu thi hanh an dan sy,
bao cao tai chinh theo quy dinh; Déi véi Cuc Thi hanh an din su ngoai viée 1ap
bao cdo phat sinh tai tinh, con phai tong hop sd liéu va lap bao cdo nghiép vu thi
hanh 4n din su toan tinh giri cho Tdng cuc Thi hanh an dén sy, B& Tu phap.

e) Phan tich thong tin, s lidu ké toan vé thi hanh 4n nhim gitip cho Thu
trwong co quan Thi hanh an dan sy va co quan quan 1y cip trén ndm dugce tinh
hinh quan ly tién, tai san, vat chimg cling nhu hoat déng thi hanh an cta don vi.

g) Cuc Thi hanh 4n dén sy chiu trach nhiém huéng dan, kiém tra tinh hinh
thue hién ché dd tai chinh, ké toan nghiép vu thi hanh an dan su ¢ cac don vi
truc thude.

2. Nhiém vu cta ké toan tai Téng cuc Thi hanh 4n dan sy, B§ Tu phap

a) Hudng dan, kidm tra tinh hinh thyc hién ké toan nghiép vu thi hanh an
dan su ddi voi cac co quan Thi hanh 4n dan sy cép dudi.
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b) Téng hop bao cio nghiép vu thi hanh an dan su cta cac Cuc Thi hanh
an dan su dé bao cdo Lanh dao Bo Tu phép.

¢) Phén tich théng tin, s6 liéu k& toan vé thi hanh 4n nhim giup cho Lanh
dao BO Tu phdp nam dugc tinh hinh hoat dong va két qua hoat dong thu - chi thi
hanh an dan sy trong toan hé thong.

3. Khi thay ddi Ké toan, Ké toan truong, Thi truong don vi hodc ngudi
dugc iy quyén dbi voi hoat dong ké toan nghiép vu thi hanh 4n thi don vi phai
td chirc viéc ban giao theo quy dinh. Két thic ban giao phai p bién ban ban
giao, trong bién ban ban giao phai ghi dy du tinh hinh tai chinh cla hoat dong
nghiép vu thi hanh an, gdm: Céc khoan tién mit con tdn quy, tién con gii tai
Ngan hang, Kho bac; S& tién da thu phai trd, da trd, con phai tra cho ngudi duge
thi hanh 4an theo timg quyét dinh thi hanh an; S6 tién dd ndp ngan sich, cac
khoan d thu, da chi vé thi hanh 4n theo timg quyét dinh thi hanh an. Phai thuc
hién ban giao nhing cong viéc ké toan con phai giai quyét tiép va toan b tai
liéu k& toan lién quan dén nghiép vu thu, chi thi hanh 4n cla timg quyét dinh thi
hanh &n. Bién ban ban giao phai cé ddy du chir ky cia nhitng ngudi cb lién quan
va ¢6 chimg kién ctia Tha trwéng don vi.

Diéu 8. Trach nhiém ciia Chip hanh vién

1. Phai thuc hién nghiém chinh cdc nguyén tic, ché d, thu tuc lién quan
dén cac hoat dong thu, chi, nhap, xuét tién va tai san thi hanh an. Lap va cung
cip ddy du, kip thoi cac tai liéu c6 lién quan dén viéc thanh toan, xit ly cic
khoan tién, tai san trong qué trinh thi hanh an véi ngusi duoc thi hanh an, ngudi
phai thi hanh 4n va cac déi twgng khéc c6 lién quan cho ké toan theo quy dinh
tai Thong tu ndy va vin ban phap ludt cd lién quan. Chiu trach nhiém vé su
chinh xac, trung thyc, hop phap, hop 1€ cia cac chimg tur, tai liéu da cung cap;
sO liéu ghi trén ho so, chitng tir chuyén cho ké toén ghi sd.

2. Nop day du, kip thoi cac khoan tién, tai san thu dugc cia timg quyét
dinh thi hanh an vao quy tién mat, kho cua co quan hoic ndp vao Kho bac nha
nuoc theo quy dinh; Puoc quyén yéu chu ké toan thuc hién chi trd cho nhiing
dbi twgng dugc thi hanh 4n theo ding quy dinh cua phap luét, kip thoi dé xudt
bién phap xir 1Y cac khodn tién, tai san tén dong theo quy dinh cla phap ludt voi
Thi trudng don vi.

3. Pinh ky hang thang, quy, nim phai dbi chiéu vé thu, chi trong hoat
dong thi hanh 4n voi ké toan vé sb tidn, tai san thu, chi, ton quy hoic nhap, xudt,
tdn kho cta timg quyét dinh thi hanh an (néu c6 phat sinh), dim bao thong nhat
v& b liéu bao cao két qua hoat dong thi hanh 4n v&i s6 lidu ké toan. Truong hop
c6 chénh l&ch vé sb liéu gilta cac bdo céo phai tim nguyén nhin va co bién phap
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gidi quyét s6 chénh léch d6 theo quy dinh ctia phap ludt. Chiu trach nhi¢m vé
nhimg thiét hai do hanh vi trai phap luat ma minh gay ra.

4. Khéng bd tri Chdp hanh vién c6 quan hé gia dinh rudt thit véi ngudi
lam K& toan trudng trong cung co quan Thi hanh an. Téng cyc Thi hanh an dan
su huéng din cu thé ndi dung nay.

Chuong 11
QUY PINH CU THE

Pidu 9. Quy dinh vé chirng tir ké toan

1. Moi nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén hoat dong nghiép vu thi
hanh 4n dan sy déu phai dugc 13p chung tir ké toan. Moi sb liéu ghi trén s6 ké
toan déu phai c6 chung tir ké toan hop 16, hop phap chimg minh. Chimg tir ké
toan nghiép vu thi hanh an dén sy chi dugce lap mét 14n cho mbi nghiép vu kinh
té, tai chinh phat sinh, dam bao 1 rang, day du, kip thdi, phan anh thdng tin
chinh xéc.

2. Ching tir ké toan phai dép Gng t&i thiéu 7 ndi dung quy dinh tai Didu
16 cua Ludt Ké toan, phi hop vdi viée ghi chép ké todn va yéu cau quan ly cia
don vi. P6i véi mau ching tir diic biét nhu Séc, gidy to co gia phai dugc bao
quéan va quan 1y nhu tién.

3. Chumg tir ké toan sao chup

a) Chung tir ké todn luu & bd phan ké toan nghiép vu thi hanh an dén sy
phai 1a ban chinh, trir trudmg hep ching tir lién quan dén cac khoan chi cudng
ché thi hanh an, chi cho hoat dong thira phat lai va hoat dong khac do ngén sach
bao dam theo quy dinh cua phap luat thi ké toan du toan cha don vi luu giir ban
chinh. Ciin ctt chimg tir gbc, don vi thyc hién viée sao chup thém 01 ban dé phuc
vu hach toan ké toan nghiép vu thi hanh an.

Ngoai ra truong hop chimg tir chi c6 01 ban chinh ma phai luu & hd so ké
toan nghiép vu thi hanh 4n va hd so thi hanh 4n cta Chép hanh vién, thi ké toan
nghiép vu thi hanh an luu gitt ban chinh, ho so thi hanh 4n cia Che‘ip hanh vién
luu ban sao chyp.

b) Chimg tir sao chup phai duge chup tir ban chinh. Trén chimg tir ké toan
sao chup phai ¢ chit ky va déu x4c nhén cha Thi trudng don vi hoic ngudi
dugc 0y quyén. Ban chimng tir sao chup trong céac truomg hep quy dinh tai Piém
a Khoan nay c¢6 gia tri va thyc hién lvu gilt nhu ban chinh.
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4. Ké toan nghiép vu thi hanh an dan sy duge st dung ching tir dién ti
trong qua trinh thi hanh 4n theo quy dinh ciia phap luat vé ké toan.

5. Danh myc chimg tir ké toan

Danh muc, mu va giéi thich phuong phap 1ap céc chimg tir ké toan quy
dinh tai Phu luc s6 01 “Chang tu ké toan” kém theo Thong tu nay.

6. Ngoai chung tir ké toan dugc quy dinh tai Thong tu nay, B Tu phap
chju trach nhiém quy dinh thém danh muc va biéu miu chimg tix ké toan ap
dung cho cac co quan Thi hanh an dan sy d& phan anh cic nghiép vy kinh té tai
chinh phat sinh lién quan dén ké toan nghiép vu thi hanh 4n dan su.

Piéu 10. Quy dinh vé tai khoan ké toan va h¢ thong tai khoan ké ton

1. Tai khoan ké& toan dung dé phén loai va hé théng hoda cac nghiép vu
kinh té, tai chinh phat sinh theo ndi dung kinh té va theo trinh tu thoi gian. Tai
khoan ké toan phan anh va kidm soat thuong xuyén, lién tuc, c6 hé théng tinh
hinh thu, chi, nhap xuét tién, tai san, vt chimg trong hoat dong thi hanh 4n, két
qué hoat dong thi hanh 4n bing tién, tai san & co quan Thi hanh an dan su cic
cap.

2. Tai khoan ké toan dugc md cho timg ddi tugng ké toan co ndi dung
kinh té riéng biét. Hé théng tai khoén bao gdm toan b céc tai khoan ké todn sk
dung trong ké toan nghiép vu thi hanh an, dugc quy dinh théng nhét vé loai tai
khoén, sé hrong tai khoan, ky hiéu, tén goi va ndi dung ghi chép cia timg tai
khoan.

3. Phan loai tai khoan ké toan

Hé théng tai khoan ké toan ap dung cho ké toan nghiép vu thi hanh an dan
su gOm cac tai khoan trong bang va cac tai khoan ngoai bang:

a) Céc tai khoan trong bang phan énh toan bd cic nghiép vy kinh té, tai
chinh phat sinh theo cac dbi tugng ké toan, dugc hach toan theo phuong phéap ghi
s kép.

b) Céac tai khoan ngoai bang phan anh nhiing d6i tuong ké toan di duoc
hach toan trén tai khoan trong bang nhung cin dugc theo dbi chi tiét thém dé
phuc vu cho yéu cdu quan 1y nhu ngoai té cic loai. Ngoai ra tai khodn ngoai
bang con phan anh ca tai san, vt ching ma co quan Thi hanh &n thu dwgc
nhung chua x4c dinh duoc gid tri hodc da dugc niém phong, hach toan theo gia
quy ude. Tai khodn ngoai bang duoc hach toin theo phuong phép ghi s& don
(khoéng hach toan but toan dbi img giira cac tai khoan).

4. Van dung hé théng tai khoan
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a) Cac co quan Thi hanh an dén sy cac cdp phéi cin clt vao hé thong tai
khoan ké toan ban hanh tai Thong tu ndy d€ van dung tai khodn ke toan ap dung
phu hop cho don vi.

b) Don vi duge bd sung tai khoan ké todn trong cic trudng hop sau:

- B6 sung thém tai khoan chi tiét cho cic tai khodn d dugc quy dinh
trong danh muc hé théng tai khodn ké toan tai Phu lyc 02 kém theo Théng tu
nay d& phuc vu yéu ciu quan 1y cia don vi.

- Bo Tai chinh chip thuén bing vin ban bd sung tai khoan ngang cép voi
tai khoan di duoc quy dinh trong danh muc hé théng tai khoan tai Phu lyc 02
kém theo Théng tu nay.

5. Danh myc hé théng tai khoan ké toan, giai thich két cdu, ndi dung va
phuong phéap hach toan méot s& hoat ddng kinh té chu yéu ctia don vi quy dinh tai
Phu luc s6 02 “Hé thong tai khoan ké toan” kém theo Thong tu nay.

Pidu 11. Quy dinh v& sb ké todn

1. Cac co quan Thi hanh an din sy phai mo sd k& toan d€ ghi chép, hé
thong hoa va luu gilt todn bd cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh lién quan
dén hoat dong thi hanh an dén su.

2. Cac loai sb ké toan nghiép vy thi hanh 4n dan sy

a) Mbi don vi chi st dung mot hé théng sd ké toan cho mét ky ké toan
nim, bao gdm s& ké toan tdng hop va s ké toan chi tiét. Don vi phai md day du
cac s6 ké toan tdng hop, s ké toan chi tiét va thyuc hién day du, ding ndi dung,
trinh ty va phuong phéap ghi chép dbi véi timg mau s6 ké toan.

b) S6 ké toan tong hop:

- S8 Nhat ky dung dé ghi cac nghiép vy kinh té tai chinh phat sinh theo
trinh tu thot gian.,

- S6 Cai dung dé ghi cac nghiép vy kinh té, tai chinh phét sinh theo ndi
dung kinh té (theo tai khoan ké toan). Sé liéu trén S6 Céi phan anh mdt cch
tdng quat tinh hinh thu, chi lién quan dén hoat dong thi hanh 4n; tinh hinh quan
Iy cac loai tai san thi hanh 4an, tién qui phat sinh trong qua trinh thi hanh 4n.

¢) S4, thé ké toan chi tiét;

Dung dé gh1 chép chi tiét cac nghiép vy kinh té phat sinh lién quan dén
cac dbi tuong ké toan theo yeu céu quan ly ma Sb Céi chua phan anh chi tiét

duoc, nhdm cung cdp cac so liéu chi tiét v& tinh hinh thu, chi tién, tai san thi
hanh 4n theo ting quyét dinh thi hanh an dén khi két thuc vu viée thi hanh an.

Can ¢t vao yéu cu quan 1y va yéu cau hach todn cua ting ddi tuong ké
toan riéng biét, don vi duge phép bd sung cac chi tidu (cbt, hang) trén 58, the ké
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toan chi tiét dé phuc vu 1ap bdo cdo nghiép vy thi hanh 4n dan sy va bao céo tai
chinh theo yéu cau quan ly.

3. Nghiém cam dé ngoai sd sach k& toan bét ky mgt khoan thu, chi, hay tai
san, tién quy, cdng ng, vit chimg lién quan dén hoat dong thi hanh 4n dan sy.

4, Viéc bao quan, luu trit s6 ké toan thuc hién theo quy dinh cta phép luét
vé ké toan, cac viin ban ¢o lién quan va quy dinh tai Thong tw nay.

5. Danh muc sb ké toan, méu sd ké toan, giai thich ndi dung va phuong
phap ghi s0 thuc hién theo quy dinh tai Phu luc s6 03 “Hé théng sb ké toan” ban
hanh kém theo Thong tu nay.

Diéu 12. Bio cio tai chinh va bdo cdo nghiép vu thi hanh in din sy
1. Trach nhiém 1ap, ndp bdo cado

Cac co quan Thi hanh 4n dan sy cac cép phai chiu trach nhiém 14p bdo
cao theo dinh k¥ va ndp cho don vi cap trén truc tiép va don vi du toan theo quy
dinh.

Co quan Thi hanh an dan su cép trén phai co trach nhiém téng hop sb ligu
bao cdo nghiép vu thi hanh an dan sy va 1ap béo cdo tdng hop tir sb lidu cua cac
don vi truc thudce theo quy dinh.

Co quan Thi hanh an dan sy cac cdp phai thyc hién tdng hop s6 ligu dé 1ap
bao cdo tai chinh cia don vi tir s6 lidu bao cdo tai chinh cda don vi dy toan lap
theo quy dinh ché d6 ké toan hanh chinh sy nghiép ban hanh theo Théng tu
107/2017/TT-BTC va bio céo tai chinh cia ké toan nghiép vy thi hanh an dan su
lap theo quy dinh tai Thong tu nay.

Danh muc céc béo céo dinh ky, phuong phap tong hop s& lidu béo céo tai
chinh duoc hudng din chi tiét tai Phu luc s& 04 Thong tu nay.

2. Muc dich cha bao cao

a) Bao céo nghiép vu thi hanh 4n dan sy dung dé cung cip thong tin vé
tinh hinh quan 1y tién, tai san, vt chiing; tinh hinh thanh toan trong ndi bd va
bén ngoal cua cac co quan Thi hanh 4n dén sy va tinh hinh tai chinh khac, nham
cung cip théng tin cho co quan ¢6 thdm quyén ctia nha nudc.

b) Bdo céo tai chinh nhim cung cép th(”mg tin tai chinh cho co quan quan
Iy, t& chiic, c4 nhin co Ilen quan dé xem xét vé cac hoat déng clia don vi lién
quan dén tai san, nguon vén co quan Thi hanh an duoc giao quan ly. Bdng thoi
14 thdng tin co s dé cung cip cho don vi ké toan cdp trén tong hop bao cao tai
chinh hang ndm theo quy dinh nhim phan anh day 4 tai san, ngudn von ma nha
nudce giao cho don vi quan ly.
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3. Nguyén tic lap bao cdo

a) Viéc lap bio cdo phai duge cin cir vao sb liéu ké toan sau khi khéa s6
ké toan. Bao céo phai dwgc lap ding nguyén tic, ndi dung, phuong phap theo
quy dinh va duoc trinh bay nhét quan giita cac ky ké toan, trudmg hop béo cdo
dwoc trinh bay khac nhau giira cac k¥ ké toan thi phai thuyét minh 13 1y do.

b) Bao céo phai c6 chit ky ctia nguoi lap, Ké toan truéng va Thi trudng
don vi hodic ngudi duge uy quyén. Ngudi ky bdo cdo phai chiu trach nhiém vé
ndi dung ctia bao cao theo quy dinh cla phap luit.

4. Yéu cau cua bao cao

a) Bao cao phai dugc phan anh mdt cach trung thue, khach quan vé noi
dung va gia tri cac chi tiéu bao cao; trinh bay theo mjt cAu triic chit chg, cd hé
thong vé tinh hinh tién, tai san, vit ching; tinh hinh thanh toan trong néi b va
bén ngoai cua cic co quan Thi hanh an dan sy va tinh hinh tai chinh khac cua
don vi.

b) Bao cdo phai duge 1dp kip thoi, ding thoi gian quy dinh d6i véi timg
don vi, trinh bay ré rang, d& hiéu, chinh x4c thong tin, so liéu ke toan.

¢) Thong tin, sé liéu bao cdo phdi dugce phan anh lién tuc, sb lidu cua ky
nay phai ké tiép s6 1iéu cua ky trudec.

5. Ky han lap bdo cédo

a) Dbi voi bao céo nghiép vu thi hanh 4n dan sy: Pon vi lap theo ky quy,
nam (30/9 hang nim) hodc theo yéu cau quan ly clia co quan c¢6 tham quyén.

b) Ddi v6i bao céo tai chinh:

- Don vi phai lap Bao ¢4o tai chinh tai thdi diém két thic ky ké todn nam
(30/9) theo quy dinh, ndp cho co quan c¢ip trén cing vdi bao cdo nghigp vu thi
hanh an dan su.

- Ngoai ra ¢on phai 18p bdo cdo tai chinh tai thoi diém 31/12 hang nim
ndp cho don vi dy toan dé tong hop bdo cao tai chinh chung ctia co quan Thi
hanh an céac cip ndp cho don vi cip trén trye tiép.

¢) Danh muc, miu bao cdo, noi nhan, thoi han ndp, giai thich ndi dung va
phuong phap 1ap bao cdo thyc hién theo quy dinh tai Phu luc s6 04 “H¢ thong
bao cao” ban hanh kém theo Thdng tu nay.

6. Hinh thirc gui bao cao

Bao cdo glri cho co quan co thdm quyén c6 thé dugc thé hién dudi hinh
thirc van ban gidy hodc vin ban dién tir tuy theo diéu kién thyc té va yéu cau cua
co quan nhan bao cao.
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Chuwong III
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 13. Hiéu lye thi hanh

Thoéng tu nay co hiéu lyc va ap dung tir ngay 01 thang 10 nam 2020 cho
ky ké toan m&i dbi voi ké toan nghiép vy thi hanh an dan sy, thay thé Théng tu
s0 91/2010/TT-BTC ngay 17/06/2010 cia B§ Tai chinh huodng din ké toan
nghié€p vu thi hanh 4n dan sy,

Piéu 14. Trach nhiém cia Thi truéng don vi

1. Chju trach nhiém t8 chirc trién khai thuc hién cong tic ké todn nghiép
vu thi hanh an theo ding quy dinh phép luét vé ké toan va quy dinh cua Thong
tu nay.

2. Theo ddi, dén ddc cc don vi thue hién ké toan thi hanh an thyc hign
thu, nop kip thoi cdc khoan thu thi hanh 4n vao ngén sach nha nudc theo quy
dinh cua phap luit.

3. Thu trudng co quan Thi hanh an dan sy cép trén chiu trach nhiém td
chuc boi dudng nghiép vu cho ké toan nghiép vu thi hanh 4n dan sy thudc don
vi minh va cac don vi cap dudi truc thude.

Pidu 15. Trach nhiém cia Cuc Ké hoach - Tai chinh, B Tw phap

1. Phébi hop v6i Téng cuc Thi hanh 4n dén sy, té chirc trién khai thuc hign
cbng tac ké toan nghiép vu thi hanh an theo dling quy dinh phap luat vé ké toan
va quy dinh cia Thong tu nay, bdi dudng nghiép vu cho doi ngii ké todn nghiép
vu thi hanh én déan su.

2. Kiém tra viéc chip hanh cic quy dinh vé cong tac ké toan nghlep vu thi
hanh 4n dan su tai cac co quan Thi hanh 4n dén sy cac cép theo tham quyén.

Piéu 16. Xir 1y vi pham

1. Moi hanh vi vi pham Luat K& toan va cac quy dinh trong Théng tu nay,
tuy theo tinh chét, ndi dung va mic dd vi pham sé bi xit phat theo quy dinh vé
xr phat vi pham hanh chinh trong Iinh vuc ké toan.

2. Néu hanh vi vi pham gy hiu qud nghiém trong thi bi truy clru trach
nhiém hinh su theo quy dinh cua phap ludt, tredmg hop gy thiét hai thi phai boi
thuong.

Diéu 17. Tb chire thye hién

1. Tdng cuc Thi hanh 4n dan sy chu tri, phdi hgp véi Cuc K¢é hoach - Tai
chinh, B§ Tu phap huong dan céac co quan Thi hanh an dén sy dia phuong
chuyén d6i s6 lidu tir hé thong s sach ké toan theo huéng dan ké toan duge ban
hanh kém theo Théng tur s6 91/2010/TT-BTC ngay 17/06/2010 cia B Tai chinh
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huéng din ké toan nghiép vy thi hanh an dan sy sang hé théng SO ké toan ban
hanh kém theo Thong tu nay.

2. Cuc truong Cuc Quan ly, giam sat ké toan, kiém toan, Chanh Vin
phong va Thu trudng cac don vi lién quan thudc B Tai chinh; Cuc truéng Cuc
Ké hoach - Tai chinh - B6 Tu phép, Téng Cuc truong Téng Cuc Thi hanh 4n dan
su va Thu trudng cac don vi lién quan thudc Bo Tu phap chiu trach nhiém pho
bién, huong dan, kiém tra va thuc hién Thong tu nay./,4—

Noi nhin: KT. BQ TRUONG
- Ban Bi thu Trung vong Dang; THU TRUONG
- Thu tudng, cac Pho Thu tudng Chinh phu,

- Vin phong Trung wong va cac Ban cia Pang;

- Vin phong Tong Bi thur,

- Vian phong Chinh phi;

- Vin phong Quéc hoi;

- Van phong Chu tich nudc;

- Hoi déng déin tdc va cac fly ban cia Qudc Hoi;

- Kiém toan Nha nuéc;

- Cac B9, co quan ngang B§, co quan thugc Chinh phi;
- Co quan Trung vong cua cac doan thé;

- Toa 4n nhan dan téi cao;

- Vién kiém sat nhan dan t6i cao;

- UBND, 8¢ Tai chinh céc tinh, TP truc thugc TW,

- Cuc Ké hoach — Tai chinh (B Tu phap);

- Tong cue Thi hanh an déan sy (B§ Tu phap);

- Cuc Kiém tra van ban (B9 Tu phap);

- Cong bao;

- Cong thong tin dién tir Chinh phu;

- Cf}ng thong tin dién tir BO Tai chinh;

- Cac don vi thudce va truc thudc Bo Tai chinh;

- Luu: VT, Cuc QLKT (40 bém).&/




Phu luc s6 01
CHUNG TU KE TOAN
(Ban hanh kem theo Thong twr s6 78/2020/TT-BTC ngay 14 thang 08 ndm 2020
cuia B trucng B Tai chinh)

I- DANH MUC CHUNG TU KE TOAN

STT Tén chirng tir S6 higu

1 | Gidy xit Iy tién tam giit cia co quan thi hanh 4n Mau C01- THA




II- MAU CHUNG TU KE TOAN

3100 (" CYRNO R Miu s6: C01- THA
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 78/2020/TT-BTC
ngay 14/08/2020 ctia B truecng B Tai chinh)

GIAY XU LY TIEN TAM GIU
CUA CO QUAN THI HANH AN

N1 S
Ngay... thang ... ndm ......
Kinh giri: Kho bac nha NUEC ...t
DOTE VIS oo seevesesieacsess s snssseeessassssasebesssasases dé nghi Kho bac ......ccoeevevneeenn,

thanh todn chi tra tir tai khoan tidn tam giir ctia co quan Thi hanh 4n tai Kho bac, chi
tiet theo cac quyét dinh thi hanh 4n, nhu sau:

Quyét dinh thi hanh 4n o
STT N§i dung - So tien
So hiéu Ngay, thang, nim
A B C D 1
Cong X X
TOng 6 tién ghi BANE ChIF  orvvrveeriiinrrnr s
Kém theo Uy nhiém chi ...............c... T JO ngay ..... thang ..... nam ......
THU TRUONG PON VI KE TOAN TRUGNG NGUOI LAP
(K, ho tén, dong ddu) (KY, ho tén) (K, ho tén)

Ghi chi: Mau chimg tir nay don vi lap giri KBNN noi giao dich kém véi ching tir rut tlen (UNC,...)
khi thanh todn tir TK tam gii, ding de thay thé viin ban xi 1y cla co quan c6 thim quyén. Co quan
THA lap chimg tir chju trach nhiém v& tinh chinh x4c cua cac QB xir Iy tién tam giit ghi trén chimg tir.




HE THONG TAI KHOAN KE TOAN

Phu lue 56 02

(Ban hanh kem theo Thong fw s6 78/2020/TT-BTC ngay 14 thang 08 ndm 2020

cua Bo truong B Tai chinh)

I- DANH MUC HE THONG TAI KHOAN

S6
TT

S6 hiéu
TK cép
1

S5 hiéu

TK cip 2, Tén tai khoan

3

1111 Tién Vlet Nam " o "
e Ngoal te i

CAC TAI KHOAN TRONG BANG

LOAILl

Tién mit

11114 Chu’ng ch1 co gla

NI

T V1et Nam e
1153 Ngoal te -

iz Vang, bac e quy

Tai san, vit chu‘ng

T i1 | Tai sén, vit chung tai kho

Tlen dang Chllyen )

S EEr 5 R san vat chu:ng thue gu1

1143Ta1 san vat chung mang di dau gla

Phai thu cua dlrcrng sy

1311 Phal thl.l cac khoan Chl phl tI’OI’lg thl hanh an -

R R
I 1361Pha1 thu cac khoan chi phl t['()l‘lg th] hanh an dO ngan

ETr D TETTY cua du'(mg su‘

Phai t thu d(m vn du’ toan

sach chi tra

1371 Tam chi phuc vu thi hanh an

| 1368 | Phai thu khac

Cac khoan tam chi




Sb hiéu
TK cﬁp
1

Tén tai khodn

Tam chi khac

Phai thu khéc

Y T

Phai thu tlel'l ban tal san thl hanh an

Tam u'ng

Cac khoan phal thu khac o

1418

Tam u‘ng khac

Tam g chi phl trong thi hanh an

i ki pha1 - d]ro'ng su-

‘ Cac khoan tam thu hoan tra cho du’o*ng su

B e
Céac khoan th1 hanh an theo do-n
Phdi trd tzen

Phdi tré toisan

| Phai tra tién ban tai san th1 hanh an

Céc khoan phél tra khac

 Cack khoan phal ngp Nha niﬁrc

Cac khoan nop theo Ban an

33311

An phz Ié phl tod an

33312

3331317
33314\ T

Phrat nen rheo Ban an

Truy thu tzen

3338

33315 |7
33316 | T
33317”

T ;ch thu nen Sung quy Nha nu'oc

Truy ﬂ’lu taz san thu lO’Z bat chmh

T ) Ch t hu t al S an sun 34 q uy N ha nu'cr C T

Tich thu tiéu huy vat chu’ng, taz san

33381
33382

e
it
D T
T
|

Cac khoén nop khéc

Phithi hanh an

Phathanhchuﬁ:'NWMMW“MWM"NW

Phaz npp khdc

Phai tra khac )

Sung quy tzen cua dmmg .S'u’ het th’l hzeu R

Phai tra vé ph1 th1 hanh an cho dcm Vl du thn




TT

S6 hié
TK ci
1

A
u So

hiéu

p | TK c¢ép 2,

3

Tén tai khoan

3372

3550

Cac khoan tam glu' chér x1r Iy

Thu tam ung an ph1 18

Khoan tam glu do C(} quan cong an Chuyen Sa n g

Thu tam ung chi phl uy thac tu phap

3375

3376

3381

Thu ph1 thi hanh an

P quyet dmh TR an e s

Thu tlﬁn ban tai san de thl hanh an

Céac khoan tam gur ché xir ly khac

Cac khoan phal tra khéc

Phai tra co quan T]’ll hanh an cap tren

a3

366

Céc khoan phal tra khac

.”Gla tl"l tal san vat chlrng tam glll’

001

Tal san tam gur

" CACTAI KHOANNGOAI BANG

Ngoal te céc loal
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11- GIAI THICH NOI DUNG, KET CAU VA PHUONG PHAP GHI CHEP
TAI KHOAN KE TOAN

A- CAC TAI KHOAN TRONG BANG
TAI KHOAN LOAI 1

NGUYEN TAC KE TOAN TAI KHOAN LOAI 1

Loai tai khoan nay phan 4nh sb hién c6 va tinh hinh bién dong cac loai
tién, tai san phat sinh trong qué trinh thi hinh 4n ctia co quan Thi hanh 4n, gdm
tién Viét Nam, ngoai t&, vang, bac, da quy, chimg chi c6 gia va gia tri tai san tai
kho, quy cua don vi hodc giri tai Ngan hang, Kho bac Nha nude va cac don vi
khac trong qua trinh thi hanh 4n thu dugce hodc do cdc co quan chic ning khac
thu chuyén cho co quan Thi hanh 4n tam gift chd xir 1y.

Tai khodn logi I co 4 tai khodn:

TK 111- Tién mit;

TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac;
TK 113- Tién dang chuyén;

TK 114- Tai sén, vat chung.

HACH TOAN KE TOAN CAC TAI KHOAN LOAI I
CAN TON TRONG MOT SO QUY PINH SAU

1- Ké toan gia trj phai ding ddng Viét Nam lam don vi tién té dé tinh todn
va ghi s6. Néu 1a ngoai t& phai ghi sd theo nguyén t& va quy ddi ra déng Viét
Nam theo ty gia hach toan. Trudng hop loai ngoai té khong c6 ty gia hbi doai
voi dong Viét Nam thi phdi quy dbi thong qua mot loai ngoai t& c6 ty gia hbi
doai voi ddng Viét Nam theo quy dinh.

2- K& toan cac loai vang, bac, d4 quy, tai san, vit chimg tam gitt, hach
toan trén tai khodn theo gia tri d3 duoc co quan c6 tham quyén xac dinh, ddng
thoi phai theo dbi chi tiét sb lugng, trong luong, phﬁm cép va gia tri vang, bac,
d4 quy, tai san, vét chimg theo timg quyét dinh thi hanh &n, yéu céu thu (truong
hop, tai san vit ching ma co quan ¢6 thdm quyén khéng xac dinh duoc gia tri,
hay dong g61 ni€ém phong thi dugc hach toan vao tai khoan ngoai bang).

3- Doi véi cac chitmg chi ¢é gi4, cin ctr ménh gia ghi trén chimg chi dé



tinh ra gid tri d& ghi s6.

TAI KHOAN 111
TIEN MAT

1- Nguyén tic ké toin

1.1- Tai khoan nay dung d& hach toan cic khoan tién mit, ngoai t¢, vang,
bac, da quy va cac chimg chi ¢6 gia nhap, xudt, ton qu¥ trong qua trinh thi hanh
an.

1.2- Chi phan anh vao Tai khoan 111 sb tién mit, ngoai té, vang, bac, da
quy ma co quan ¢6 tham quyén da xac dinh duoc gia tri, chimg chi ¢ gia (sau
day goi tat 1a tién mat) thuc té nhap, xuat quy.

1.3- Ké todn quy tidn mit phai phan anh ddy du, kip thai, chinh xac sb
hién c6, tinh hinh bién ddng céc loai tién mit phat sinh trong qua trinh thi hanh
an, ludn dam bao khép ding gitta sb lidu trén s6 ké toan véi sb licu trén s6 quy,
gilra s0 liéu trén s6 k€ toan, s6 quf véi sb tien thye t€ trong quy. Moi chénh 1¢ch
phat sinh phai x4c dinh nguyén nhan va bdo cdo vdi thu trudng co quan Thi
hanh 4n biét va kién nghi bién phép xir Iy s6 chénh léch dé.

1.4- Khi nhap, xuit quy tién mat phai can ctr Phiéu thu, Phiéu chi. Phiéu
thu, Phiéu chi phai c6 dd chit ky theo quy dinh ctia phép luét vé ke toan.

1.5- K& toan tién mit phai chip hanh nghiém chinh cic quy dinh trong
ché d6 quan 1y luu thong tién t¢ hién hanh va céc quy dinh v thu tuc thu, chi,
nhap quy, xuit quy va kiém ké quy tién mat.

2- Két cdu va nji dung phin 4nh cia TK 111- Tién mijt

Bén No¢: Ghi sb tién mit, ngoai t§, vang, bac, d4 quy va chitng chi ¢6 gia
nhap quy.

Bén Co6: Ghi sb tién mit, ngoai t&, vang, bac, da quy va chimg chi c6 gia
xuit quy.

S6 dw Ng: Céc khoan tidn mit, ngoai t§, vang, bac, da quy va chimg chi
¢ gia con ton quy.

Tai khodn 111- Tidn mgt 6 4 tai khodn cip 2:

- Tai khodn 1111- Tién Viét Nam: Phan 4nh tinh hinh thu, chi, tdn quy tién
mét bang déng Viét Nam (khdng bao gom sé tién niém phong gtri Kho bac);

- Tdi khodan 1112- Ngoai té: Phan anh tinh hinh thu, chi, t6n qu¥ ngoai té
(theo nguyén t& va dong Viét Nam);
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- Tai khodn 1113- Véng, bac, dd quy: Phan 4nh tinh hinh thu, chi, tén quy
vang, bac, ¢4 quy phat sinh trong qu4 trinh thi hanh an (khéng bao gém sb vang,
bac, d4 quy tam git con trong tui niém phong hodc khong xac dinh dugc gia trj
(vat chimg vu 4n) khi chua c6 quyét dinh xir 1y);

- Tai khodn 1114- Chitng chi ¢6 gid: Phan 4nh tinh hinh thu, chi, tén quy
céc chiing chi cé gia tai co quan Thi hanh an (bao gbm c4 chimg chi c¢o gia do
don vi giri tiét kidm trong mot sb tredong hop duoc phép theo quy dinh).

3- Phwong phéap hach toin ké todn mét s6 nghiép vu chi yéu
3.1- Hach todn nhdp quy tién mét:

Sau khi Thu qu¥ d4 nhdp qu¥ tién mit, cin cir vao Phiéu thu da c6 ddy da
chit ky theo quy dinh, k& toan hach toan:

a) Truong hop rat tién giri Kho bac vé nhép quy, ghi:
No TK 111- Tién mit
Cé TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

b) Nhén duogc tién mit, ngoai té thudc cac khodan tam gilt cho xit 1y do cdc
co quan khac chuyén cho co quan Thi hanh 4n tam git cho xir 1y, ghi:

No TK 111- Tién mit

C6 TK 337- Cac khoan tam giit chd xtr Iy
¢) Thu hdi cac khoan bdi thudng vét chit nhdp quy, ghi:
No TK 111- Tién mat

C6 TK 138- Phai thu khac

d) Thu hdi khoan tam img cudng ché thi hanh 4n, tam tmg chi phi thi
hanh &n khéc chap hanh vién chi khong hét nhap quy, ghi:

Ng TK 111- Tién mat

C6 TK 141- Tam ung
&) Thu tién cac khoan phai ndp ngén sach vao quy tién mat ghi:
No TK 111- Tién mat

Cdé TK 333- Cac khodan phai nép Nha nudc

e) Cac khoan thu tam rmg én phi, tam thu tién thi hanh an, thu tién ban tai
san thi hanh an béng tién mat nhép quy, ghi:

No TK 111- Tién mit
Co6 TK 337- Céc khoan tam gitt cho xir 1y
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g) Thu tién ban déu gi4 tai san do T chirc duge Gy quyén ban déu gia tai
san np, ghi:
No TK 111- Tién mit
Cé cac TK 138, 337

h) Thu phi thi hanh an, thu céc khoan chi phi thi hanh dn ma khoan chi
phi nay do duong sy ndp, ghi:

No TK 111- Tién miit
Cocac TK 131, 337
3.2- Hach toan xuat qu¥ tién mit:

Cin cit vao Phiu chi dd duoc thh trudng co quan (hodc ngudi duge oy
quyén) phé duyét hach toan xuét quy:

a) Xudt quy giri cac khoén tién thi hanh 4n vao tai khoan tam giit tai Kho
bac:

- Khi xuét quy mang di giri, can cir phiéu chi, ghi:
Ng TK 113- Tién dang chuyén
Co6 TK 111- Tién mat
- Khi nhén dugc gidy bao 6 cliia KBNN, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngin hang, Kho bac
C6 TK 113- Tién dang chuyén
b) Xuit quy tam Gng bing tién mit cho Chép hanh vién, ghi:
No TK 141- Tam ung
C6 TK 111- Tién mat
¢) Xuét quy tiénv mit, qgoai té tam giit dé tich thu sung cdng theo quyét
dinh ciia co quan ¢6 tham quyén, nyp NSNN, ghi:
No TK 333- Cac khoan phai nép Nha nutc
C6 TK 111- Tién mat

d) Truong h0'p ngudi duge thi hanh dn chua dén nhén tién, co quan Thi
hanh an g s6 tién vao quy tiét kiém theo quy dinh cla phap luét, hogc sd tam
thu phai gii tiét kiém theo quy dinh. Can cu phiéu chi tién dé mang giri tiét
kiém, ghi:

- Xudt tidn cho can b6 thi hanh an di guri tiét kidm, cin cir Phiéu chi ghi:

No TK 113- Tién dang chuyén



C6 TK 111- Tién mat

- Nhép qu¥ sb tiét kiém khi di gui vé, ghi:

No TK 111- Tién mat (TK 1114- Chimg chi c¢6 gid)
C6 TK 113- Tién dang chuyén

- Xuét s tiét kiém cho can bo thi hanh an di rat tién mit vé& quy dé tra cho
d6i twong dugc thi hanh an, ghi:

Nog TK 113- Tién dang chuyén

C6 TK 111- Tién mat (TK 1114- Chumng chi c6 gia)
- Nhap quy sb tién can bo thi hanh 4n rat tiét kiém vé, ghi:
No TK 111- Tién mat (ca gbc va 13i)

C6 TK 113- Tién dang chuyén (tién gdc)

Co TK 338- Cac khoan phai tra khac (TK 3388) (phén 13i cia sb
gbc 1a tién duge thi hanh an)

, €6 TK 337- Cic khoan tam gifr cho xir ly (3376) (phén 131 cua s
goc 13 tién ban tai sdn)
d) Chi tra tién cho duong su, ghi:
No cac TK 131, 331, 337,...
C6 TK 111- Tién mat
e) Kiém ké phat hién thiéu quy, can cir vao bién ban kiém ké quy, ghi:
No TK 138- Phai thu khac (1388)
C6 TK 111- Tién mit

TAI KHOAN 112
TIEN GUI NGAN HANG, KHO BAC

1- Nguyén tic ké todn

1.1- Tai khoan ndy st dung & cac don vi thi hanh 4n ¢ phan anh céc
khoan tién, ngoai té va vang, bac, 4 quy clia co quan Thi hanh an gui tai Ngan
hang, Kho bac (khdng bao gbm sb vang, bac, ¢4 quy tam giit niém phong ch xur
ly g1 Ngan hang, Kho bac).

1.2- Can cir dé hach toan trén TK 112 “Tién gui Ngén hang, Kho bac” la
cac gidy bédo Co, bao Ng hodc Béang sao ké ctia Ngan hang, Kho bac kém theo
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cac chung tir gbe, ngoai trir tién dang chuyén.

1.3- K& toén phai tb chirc viéc theo ddi riéng timg loai tién guri tai Ngan
hang, Kho bac. Dinh ky phai kiém tra, d6i chiéu nhim dam bao s liéu gui vao,
14y ra va tdn cudi ky khép ding véi sd liéu cia Ngan hang, Kho bac quan 1y.
Néu c6 chénh lach phai bdo ngay cho Ngan hang, Kho bac biét dé kiém tra dbi
chiéu tim nguyén nhin chénh léch, sau khi xac dinh duoc nguyén nhén s& tién
hanh diéu chinh lai S5 ké toan.

1.4- K& toén tidn giri Ngan hang, Kho bac phai chip hanh nghiém chinh
ché d6 quan ly, hru thong tidn té va nhilng quy dinh ¢6 lién quan dén luu thong
tién t& hién hanh ciia Nha nuéc.

2- Két cAu va néi dung phan anh cia TK 112- Tién giri Ngin hang,
Kho bac

Bén No: Céac khoan tién Viét Nam, ngoai té, vang, bac, d4 quy da gui vao
Ngéan hang, Kho bac.

Bén Cé: Cac khoan tién Viét Nam, ngoai té, vang, bac, da quy da rit tlr
Ngén hang, Kho bac.

S6 dw bén Ng: Céc khoan tién Viét Nam, ngoai té, vang, bac, da quy con
giri tal Ngén hang, Kho bac.

Tai khodn 112- Tién givi Ngdn hang, Kho bgc 6 3 tai khodn cdp 2:

_ Tai khodn 1121- Tién Viét Nam: Phan 4nh s hién c6 va tinh hinh bién
ddng cac khoan tién Viét Nam cta don vi giri tai Ngin hang, Kho bac;

- Tai khoan 1122- Ngoai té: Phan 4nh sb hién ¢6 va tinh hinh bién déng
cla cac loai ngoai t& dang giri tai Ngan hang, Kho bac (chi tict theo nguyen t€ va
dbng Viét Nam);

- Tai khogn 1123- Vang, bac, da quy: Phan anh s6 vang, bac, da quy gl
tai Ngan hang, Kho bac theo gi4 tri duge co quan ¢ thdm quyen xac dinh.

3- Phwong phap hach toan ké toan mdt s6 nghiép vu chi yéu

3.1- Nguoi phai thi hanh an, tb chirc, ca nhan c6 lién quan chuyén tién
véo tai khoan ctia co quan Thi hanh 4n tai Ngin hang, Kho bac, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

Co6 cac TK 131, 331, 333, 337,...

3.2- Céc khoan thu tam Gng 4n phi, thu truéc quyét dinh thi hanh 4n, tam
thu chi phi uy thac tu phap bing chuyén khoan, ghi:

No TK 112- Tién gtri Ngan hang, Kho bac
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Co TK 337- Cac khoan tam gilt cho xtr 1y
3.3- Thu tién ban tai san thi hanh an bang chuyén khoan, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

Co6 TK 337- Cac khodn tam giit cho xir 1y (3376)
3.4- Rut tién gt thi hanh 4n ti Kho bac vé nhap quy, ghi:
No TK 111- Tién mat

C6 TK 112- Tién giri Ngén hang, Kho bac

3.5- Hoan tra tién tam thu cho cdc d6i tugng khong phai thuc hién nghia
vu vé thi hanh 4n bang chuyén khoan, ghi:

No cac TK 331, 337
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
3.6- Chuyén khoan ndp ngan sach vé thi hanh an, ghi:
Ng TK 333- Cac khoan phai ndp Nha nudc
C6 TK 112- Tién gtri Ngan hang, Kho bac
3.7- Chuyén khoan tra cho cac d6i tuong duogc thi hanh 4an, ghi:
Nog cac TK 331- Cac khoan phai tra duong sy
Co TK 112- Tién giri Ngin hang, Kho bac

3.8- Chuyén khoan tr4 tién ban tai san thi hanh 4n con thira cho dbi twong
phai thi hanh an va nhimg ngudi cé quyén loi lién quan, ghi:

No TK 337- Céc khoan tam gitt cho xt 1y (3376)

C6 TK 112- Tién gii Ngan hang, Kho bac
3.9- Nop tién tich thu sung céng bing chuyén khoan, ghi:
No¢ TK 333- Cac khoan phai ndp Nha nuéce

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.

TAI KHOAN 113
TIEN PANG CHUYEN

1- Nguyén tic ké toan

Tai khoan ndy ding dé phan 4nh cac khoén tién cua don vi d3 lam tha tuc
chuyén tién vao Ngén hang, Kho bac hodc di giri buu dién dé chuyén cho Ngan
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hang, Kho bac hodc di 1am thu tuc chuyén tién tir tai khoan tai Ngan hang, Kho
bac dé tra cho cac don vi khac nhung chua nhén dugc gidy bao Ng, bio Co cia
Ngan hang, Kho bac.

2- Két cAu va ndi dung phan dnh cia TK 113- Tién dang chuyén
Bén Ng:

- Cac khoan tién mat da xuét quy ndp vao Ngan hang, Kho bac, giri buu
dién nhung chua nhin dugc gidy bdo C6 clia Ngan hang, Kho bac, gidy bao
nhén tién clia duong su;

- Cac khoan tién gui da lam tha tuc chuyén tra cho don vi, td chirc khac
nhung chua nhan duge Gidy bao No cua Ngén hang, Kho bac.

Bén Cé: TAt toan khoan tién dang chuyén sau khi nhin dugc ching tir cha
Ngan hang, Kho bac;

S& du bén Ng: Céc khoan tién con dang chuyén ma chua nhén dugc gidy
bao Nog, bao Co cua Ngin hang, Kho bac.

3- Phwong phap hach toan ké toan mdt s6 nghiép vu chi yéu

3.1- Xudt quy tién mit gki vio Ngén hang, Kho bac nhung chua nhan
duoc gidy bdo Co ctia Ngan hang, Kho bac, ghi:

No TK 113- Tién dang chuyén
C6 TK 111- Tién mat.

3.2- Lam th tuc chuyén tién ti tai khoan & Ngan hang, Kho bac d¢ tra
cho don vi, to chirc khac nhung chua nhan duge gidy bao Ng cua Ngéin hang,
Kho bac, ghi:

Ng TK 113- Tién dang chuyén
C6 TK 112- Tién gii Ngan hang, Kho bac

3.3- Tt toan tién dang chuyén khi nhan dugc gidy bao Co clia Ngén hang,
Kho bac, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
C6 TK 113- Tién dang chuyén

3.4- Khi Ngén hang, Kho bac béo N vé sb tién da chuyen tra cho ca
nhan, t§ chire, nha cung cép dich vu, ké toan tAt toan tién dang chuyén, ghi:

No cac TK 331, 337, 338,...
C6 TK 113- Tién dang chuyén

3.5- Puong sy gui gidy ndp tién nhung chua nhén duge bao C6 cia Ngan
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hang, Kho bac, ghi:
No TK 113- Tién dang chuyén
Cocac TK 131,...

TAI KHOAN 114
TAI SAN, VAT CHUNG

1- Nguyén tic ké todn

1.1- Tai khoan nay dung dé phan 4nh tinh hinh nhép, xuét va tdn kho cac
tal san, vat chung thu dugc trong hoat ddng thi hdnh an, tai san tam gitt chd xur
ly Tuu trir tat kho hodc thué gii bén ngoai dd dugce xac dinh gia tri hodc mang di
ban d4u gia (khong bao gbm vét chimg 12 go6i niém phong va tai san, vat chung
khéng xac dinh duoc gia tri).

1.2- Cin cir dé hach toan trén TK 114 14 Phiéu nhép kho, Phiéu xuét kho.

1.3- K& toan phai t chitc viéc theo ddi riéng timg tai san, vit chimg theo
quyét dinh thi hanh 4n hodc timg yéu cdu thu. Dinh k¥ phai kiém tra, déi chiéu
nhim dim bao sé liéu nhap vio, xudt ra va tdn cudi ky dam bao khép dung giita
s6 lidu ké todn véi sd lidu cha thi kho, Chép hanh vién va céc co quan thué giit,
Néu c6 chénh l&ch phai bao ngay cho céc dbi tuong co lién quan biét dé kiém
tra, d6i chidu tim nguyén nhan chénh léch, sau khi xdc dinh duoc nguyén nhan
phai tién hanh diéu chinh lai s sach c6 lién quan giita ké toan va tha kho.

1.4- K& toan gié tri cac tai san, vat chimg phai chip hanh nghiém chinh
ché d§ quan ly tai sdn, vat chimg va nhiing ché d6 quy dinh c6 lién quan dén
quan ly tai san, vat chiing hién hanh clia Nha nudec.

1.5- Truong hop tai san duge xudt kho hodic chuyén tir noi thué gilt mang
sang To chire dugc Gy quyén ban dAu gia tai sin dé ban tai san thi hanh 4n phai
dugc quéan 1y chit ch& vé s6 lwgng, chét lugng theo timg tai san va phai duoc
hach toan theo d&i cho dén khi ban xong. K& toan mé sb chi tiét theo ddi noi bao
quén tai san khi mang di ddu gi4.

2- Két ciu va nfi dung phin dnh ciia Tai khodn 114- Tai san, vit
chirng

Bén Ng: Gid tri cac tai sdn, vat chimg ma co quan Thi hanh 4n nhén
duoc.

Bén Co6: Phan 4nh gi4 tri cac tai sdn, vat chimg d3 xuit kho (ndp sung
cong hodc xudt tai sdn tam gilr dua di ban dau gia hodc xuat tra lai cho ngudi co
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tai san, vat chimg,...).

S6 dw bén No: Gia tri cac tai san, vat chirng thu dugc chua xit 1y.

Tai khodn 114- Ti sin, vt chirng c6 3 tai khodn cép 2:

- Tai khodn 1141- Tai sdn, vdt chung tai kho: Phan anh s6 hién co va tinh
hinh bién dong gia tri cac tai san, vt ching quén 1y tai kho cta co quan Thi
hanh an;

- Tai khodn 1142- Tai sdn, vt chimg thué gii: Phan anh sd hién ¢6 va
tinh hinh bién ddng gia tri céc tai san, vat chimg co quan Thi hanh dn quan 1y
nhung dang thué gun;

- Tai khodn 1143- Tdi sdn mang di ddu gid: Phan 4nh gid tri tai san tam
gitt hién dang mang di dau gia.

3- Phurong phap hach toan ké toAn mét s6 nghiép vu chii yéu

3.1- Nhan dugc tai san, vét ching do cdc co quan khac chuyén cho co
quan Thi hanh 4n tam gift chd xtr 1y; cac doi twgng phdi thi hanh én giao np cac
tai san, vat chimg thi hanh an; bén th ba c6 lién quan giao ndp tai san, vat
ching dé thi hanh an; céc tai san, vat chimg tam thu dé bao dam thi hanh an, tai
san thu dugc khi thyc hién thi hanh an, cén ct hd so ¢6 lién quan, ghi:

Nog TK 114- Tai san, vat chiig

Co6 TK 366- Gia tri tai san vat chimg tam giit

3.2- Xuat kho tai san, vét chitng mang di gir, can cir vao phiéu xuét kho
va ching tir ¢o lién quan, ghi:

No TK 1142- Tai san, vt ching thué gir

C6 TK 1141- Tai san, vit chimg tai kho

3.3- Xuét tai san, vat chimg trd cho céc dbi twong khong phai thyc hién
nghia vu vé thi hanh &n hodc tra cho dbi twong dugc thi hanh an, cén cur vao
phiéu xuét kho va chimg tir c6 lién quan, ghi:

No cac TK 331, 366

C& TK 114- Tai san, vt ching

3.4- Xuét tai san, vat chung tam giif chuyén cho co quan tai chinh dé xir
Iy hodc cho cac co quan chuc nang sit dung cin cu quyét dinh tich thu sung
cong, ght:

Nog TK 333, 366

Co TK 114- Tai san, vt chung

3.5- Truong hop xudt kho tai sén tam gitt dé mang di ban dau gia can cu
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phiéu xuét kho, ghi:

No TK 114- Tai san, vit chung (1143)

Co TK 114- Tai san, vat chung (1141, 1142)

3.6- Xudt kho tai sdn tam giit ban sau khi d4u gi4, hodc tra lai tai san cho
duong sw. Cin ct phiéu xuét kho, hach toan giam tai san theo gia da hach toan,
ghi:

No TK 366- Gia tri tai san vat ching tam gitt

Co6 TK 114- Tai san, vat chiing

TAI KHOAN 131
PHAI THU CUA PUONG SU

1- Nguyén tic ké todn

Tai khoan nay phan anh cac khoan phai thu cua duong sy trong qua trinh
thi hanh 4n nhu phai thu cic khoan chi cudng ché thi hanh an, chi tam ung cho
hoat dong thua phat lai, phi thi hanh én, ...

2- Két cAu va ndi dung phan énh ciia Tai khoan 131- Phai thu cia
dwong su

Bén No: Cac khoan phai thu cla duong sy trong qua trinh thi hanh 4n,
bao gdém phai thu céc khoan da chi phuc vu cudmg ché thi hanh 4n, khoan tam
ung cho hoat dong thira phat lai, phi thi hanh an ...

Bén Cé: Phan 4nh sb tién da thu dugc hodc dd nhén trudce cia duong sy
vé cac khoan chi phi cudmg ché thi hanh 4n, tam ting cho hoat ddng thira phat
lai, phi thi hanh an, ... '

S6 dw bén Ng: Phéan anh sb con phai thu coa duong su trong qua trinh thi
hanh an.

Tai khodn 131- Phdi thu cita diwong sw cé 3 tiai khodn cip 2:

- Tai khodn 1311- Phdi thu cdc khodn chi phi trong thi hanh dn: Phan anh

cac khoan phai thu clia dwong sy v& chi phi cudng ché thi hanh an, chi phi thira
phat lai;

- Tai khodn 1312- Phai thu phi thi hanh én: Phan 4nh khoan phi thi hanh
an phai thu cua duong su;

- Tai khodn 1318- Phai thu khdc cua dwong sw: Phan anh cac khoan phai
thu khac ctia duwong su trong qua trinh thi hanh an.
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3- Phwong phap hach toan ké todn mot s6 nghiép vu chii yéu

3.1- Thu tién hodic nhan dugce bao Co6 cia Ngin hang, Kho bac vé phi thi
hanh 4n, chi phi cudng ché, thira phat lai cia duong su ndp, bao gbm ca tién
duong sy ndp ung trude chi phi cudng ché, cin ctr chitng tr ndp tién, ghi:

Nogcac TK 111,112
Co6 TK 131- Phai thu cua duong sy
3.2- Xéc dinh sb phi thi hanh an phai thu cia dwong s, cén ¢t chimg
tir, ghi:
Nog TK 131- Phai thu ca duong su
Cé TK 337- Céc khoan tam gilt chd xtr Iy (3374)

3.3- Xac dinh sé duong sy phai ndp v& cac khoan tam chi cudng ché thi
hanh &n, thira phat lai, cin ¢t chung tir ¢6 lién quan, ghi:

Nog TK 131- Phai thu cua duong sy
C6 TK 137- Cac khoan tam chi
‘3.4- Trudng hop chi phi cudng ch‘é phai thu cia duong sy dugc khiu triy
vio tién ban tai san thi hanh 4an, cdn ¢t ho so ¢6 lién quan, ghi:
No TK 337- Céac khoan tam gitt chd xtr ly (3376)
C6 TK 131- Phai thu cua duong su

3.5- Truong hop cudng ché, thira phat lai khoéng thu duoc caa duong sy,
duoc phép dé nghi NSNN bao dam, cin cir hd so ¢6 lién quan, ghi:

Ng TK 136- Phai thu don vi du toan
C6 TK 131- Phai thu ctua duong sy

TAI KHOAN 136
PHAI THU PON VI DU TOAN

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay phéan anh cac khoan chi cudng ché thi hanh an, chi cho
hoat dong thira phét lai do ngén sach bao dam theo quy dinh cua phap luat.

1.2- Cén clr chu'ng tir gbc, don vi thuc hién viéc sao chép thém 01 ban dé

phuc vu hach toan ké toan nghigp vu thi hanh 4n (chimg tr ban chinh chuyén
cho ké toan dy toan ctia don vi hach toan va luu tri).
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2- Két cau va ndi dung phin anh céia Tai khoan 136- Phai thu don vi
du toan

Bén No:

- Phan 4nh cac khoan chi phi cudng ché thi hanh 4n, chi hoat déng thura
phat lai duoc xac dinh do ngén sach bao dam theo quy dinh ctia phap luét;

- S6 hoan tra lai cho don vi dur toan do khéng c6 nhu cu st dung.

Bén Co:

- Phan anh sb kinh phi NSNN d4 cép cho hoat déng cudng ché thi hanh
an, chi hoat d§ng thira phat lai ma don vi du toan da trd cho hoat ddng thi hanh
an;

- Phan anh khoan don vi dy toan tmg truéc chi phi cudng ché thi hanh an,
chi hoat ddng thira phat lai.

S6 dw bén Ng: Phan anh sb da thyc hién chi cudng ché thi hanh én, chi
cho hoat ddng thira phat lai con phai thanh toan véi ngan sach.

S6 du bén Cé: Phan 4nh sb tién NSNN con tmg trude cho co quan Thi
hanh an.

Tai khodn 136- Phdi thu don vi dy todn c6 2 tii khodn cdp 2:

- Tai khodn 1361- Phai thu cdc khodn chi phi trong thi hanh an do ngdn
sach chi tra: Phan anh cac khoan phai thu véi don vi du toan vé kinh phi ma
ngin sich dim bao cho cc khodn chi phi cudng ché thi hanh an, chi phi thira
phat lai;

- Tai khodn 1368- Phai thu khac: Phan anh cac khoan phai thu khac trong
qua trinh thi hanh an.

3- Phuwong phap hach toan ké toan mdt s6 nghiép vu chii yéu
3.1- X4c dinh sb chi phi cudng ché, thira phat lai do ngén sach bao dam,
ghi:
Ng TK 136- Phai thu don vi du todn
Co6 TK 137- Cac khoan tam chi

3.2- Trudng hop vu an khong co kha ning thu, dugc xét mién, giam hodc
c4c chi phi lién quan dén cudng ché, chi phi thira phat lai do NSNN bao dam,
cin ct hd so lién quan thue hién két chuyén chi phi thanh toan vé&i ngudn ngin
sach, ghi:

Nog TK 136- Phai thu don vi dy todn

Cb cac TK 131, 137
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3.3- Nhén kinh phi ¢mg truéc hodc thanh toan tir ké toan dy toan dé thuc
hién t& chire thi hanh &n ghi:
No cac TK 111, 112
Co6 TK 136- Phai thu don vi du toédn

3.4- Khi khéng con nhu clu sir dung mét pha"m hodc toan bd khoan kinh
phi dd tam tng, phai ndp v& ké toan dy toan dé ndp khdi phuc dy toén, ghi:

Ng TK 136- Phai thu don vi du toan
Codcac TK 111, 112

TAI KHOAN 137
CAC KHOAN TAM CHI

1- Nguyén téc ké toan

Tai khoan nay phan anh cac khodn da thyc hién chi cudng ché thi hanh
an, chi cho hoat ddng thira phat lai va cdc khoan chi phi khéac ¢6 lién quan. K&
todn phai theo dai cac khoan chi ndy theo timg quyét dinh thi hanh an,

2- Két cAu va ndi dung phéan anh ciia Tai khoan 137- Cac khoin tam
chi

Bén No: Phan anh céc khoan chi phi cudng ché thi hanh an, chi hoat dong
thura phat lai da phat sinh.

Bén Cé: Phan anh sb két chuyén sang cic dbi twong phai thu.

S8 dw bén No: Phan anh s6 da thyc hién chi phuc vu cudng ché thi hanh
an, chi cho hoat dong thira phat lai con phai thu clia cac doi tuong.

Tai khodn 137- Céc khodn tam chi ¢é 2 tai khodn cip 2:

- Tai khodn 1371- Tam chi phuc vy thi hanh dn: Phan anh céc khoan chi
phi d4 thuc hién trong thi hanh an;

- Tai khodn 1378- Tam chi khdc: Phan anh cac khodn tam chi khac.
3- Phwong phap hach toan ké toan mdt sb nghiép vu chi yéu

3.1- Thanh toan cac khoan chi phi di chi bang tién phuc vy thi hanh an
theo quy dinh, ghi:

No TK 137- Cac khoéan tam chi
Cocac TK 111,112
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3.2- Trudng hop chip hanh vién thanh toan tam tng chi phi cudng ché thi
hanh an, chi phi thura phat lai, ghi:
No TK 137- Cac khoan tam chi
Co6 TK 141- Tam ung
3.3: Trudng hop chi phi cudng ché thi hanh an, chi phi thira phat lai duoc
trir vao tién ban tai san, ghi:
No TK 337- Céc khoan tam gilt cho xir 1y
C6 TK 137- Cac khoan tam chi

3.4- Trudmg hop chi phi cudng ché thi hanh 4n, chi phi thia phat lai dugc
tinh cho cac dbi tugng chiu cac chi phi trong thi hanh an theo quy dinh, ghi:

Nog TK 131- Phai thu cua duong su
No TK 136- Phai thu don vi du todn
Co6 TK 137- Céc khoan tam chi

TAI KHOAN 138
PHAI THU KHAC

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay phan anh céc khoan phai thu khac trong thi hanh éan,
nhu phai thu ti€n ban dau gia tai san tam gili; bdi thuong vt chat trong trudng
hop tién thi hanh 4n bi xam tiéu, thiéu hut quy, lam hur hong, thiéu hut tai san
tam gith,...va viéc thu hoi cac khoan nay.

1.2- Céc khoan phai thu khéc phan anh vao tai khoan nay bao gbm:

- Khoan phai thu tién ban ddu gi4 tai san tam giit thi hanh 4n theo két qua
ban dau gia tai san,

- Khoan phai thu do phat hién cac khoan xam tiéu tién thu thi hanh 4n
hodc nhitng khoan phéi boi thudng vét chat do 1am mét tién thu thi hanh é4n,
thi€u hut qu¥, lam hong tai san tam gif, ...

1.3- K& toan phai md s8 chi tiét céc tai khoan dé theo ddi theo ting ndi
dung phai thu theo ting d6i tugng va ting ngudi chiu trich nhiém va timg lan
thu héi.

2- Két ciu va ni dung phéan anh ciia Tai khoan 138- Phii thu khic

Bén Ng:
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- Phan 4nh cé4c khodn phai thu tién béan tai san tam gitr ciia ngudi mua dhu
gia;
- Cac khoan phai thu vé boi thudng vét chét khi phat hién cac khoan xam

tiéu tién thu thi hanh 4n hodc nhiing khoan phai bdi thudng vat chit do 1am mét
tién thu thi hanh 4n, thiéu hyut qu¥, lam hong tai san tam gii..;

- Céc khoan phai thu khac.

Bén Ca: Cac khoan phai thu da thu duge.

S6 dw bén No: Cac khoan phéi thu khac con chua thu duge.

Tai khodn 138- Phéi thu khdc cé 2 tii khodn cdp 2:

- Tai khodn 1381- Phdi thu tién ban tai san thi hanh dn: Phan 4nh s6 tién
ban tai san thi hanh 4n theo k&t qua du gi4 tai san;

_ Tdi khoan 1388- Cdc khodn phdi thu khdc: Phan anh cac khoan phai thu
do phat hién cac khoan xam tiéu tién thu thi hanh 4n hodic nhitng khoan phéi boi
thudng vat chét do 1am mit tién thu thi hanh 4n, thiéu hut qu¥, 1am hong tai sin
tam gitf va cac khoan phai thu khac.

3- Phwong phap hach toan ké todn mdt s6 nghiép vu chi yéu
3.1- Hach toan ddu gi4 tai san:
- Xuét tai san di ban dau gia, ghi:
No TK 114- Tai san, vit ching (1143)
Co6 TK 114- Tai san, vat chimg (1141, 1142)

- Sau khi dau gla tai san thi hanh an co két qua chinh thitc, truong horp
chua thu ngay duoc tién cua ngudi mua, cin cilt hd so chimg tir c6 lién quan vé
két qua ddu gia, ghi:

Ng TK 138- Phai thu khac (1381)

Cé TK 337- Cac khoan tam gilt cho xtt ly (3376)
- Khi ngudi mua tra tién, cin clt chimg tir thu tién ban déu gia tai san, ghi:
No cac TK 111, 112

C6 TK 138- Phai thu khac (1381)

3.2- Khi phét sinh céc khoan phdi thu vé& bdi thudmg vat chat khi phat hién
cac khoan xam tteu tién thu thi hanh 4n hodc nhitng khodn phai boi thuong vat
chit do 1am mét tién thu thi hanh an, thiéu hut qu§, lam hong tai san tam gith:

- Khi ¢6 phat sinh vé bdi thudng vat chit, ghi:
Ng TK 138- Phai thu khac
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C6 TK 111, 114,...
- Khi thu tién bdi thudng vét chét, ghi:
No TK 111, 112

C6 TK 138- Phai thu khéc

TAI KHOAN 141
TAM UNG

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay ding dé phan anh cac khoan tién ma don vi di tam
ting cho Chap hanh vién dé thanh toan chi phi trong qua trinh thi hanh 4n va tinh
hinh thanh toan cac khoan ti€n tam ng do.

1.2- Tién xin tam tmg cho muc dich gi phai sir dung cho muc dich 46, tién
tam Gng khong duoc chuyén giao cho ngudi khac. Sau khi hoan thanh cong viéc,
nguol nhan tam Gng phai lap bang thanh toan tam ung dinh kém cac chung tu
gbc dé thanh toan ngay, sb tién tam ng chi khong hét phai ndp tra lai quy.
Trudng hop khéng thanh toan kip théi, ké toan nghiép vu théng bao cho ké toan
ciia don vi dir toan dé trir vao lwong hang thang ctia ngudi nhan tam ung.

1.3- Ké toan phai md s chi tiét tai khoan theo ddi timg ngudi nhin tam
ung, theo timg 1an tam ng va timg lan thanh toan.

2- Két cAu va ndi dung phén 4nh cia Tai khoan 141- Tam ing
Bén No: Cac khoan tién dé tam ung.

Bén Co:

- Cac khoan tam rng da duge thanh todn;

- $6 tam ting dung khong hét nhap lai quy.

S6 dw bén No: S tidn tam (ing chwa thanh toan.

Tai khodn 141- Tgm ieng cé 2 tai khodn cdp 2:

- Tai khodn 1411- Tam vmg chi phi trong thi hanh dn: Phan anh sb tién
tam (ng cho chép hanh vién trong hoat déng thi hanh 4n;

- Tai khodn 1418- Tam ung khdc: Phan anh cac khoan tam (ng khac.
3- Phwong phap hach todn ké todn mdt s6 nghiép vu chi yéu

3.1- Xult quy tién mat hoic chuyén khoan tam {tng cho Chép hanh vién,
¢an clr chung tur da dugce lanh dao phé duyét, ghi:
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No TK 141- Tam Ung
Cocac TK 111, 112

3.2- Thanh toan sd chi tam tng: Cin cr vio Béang thanh todn tam tng
(theo s6 chi do Chdp hanh vién Iap kém theo chimg tir ké toan) duoc linh dao
don vi duyét chi, ghi s6 chi thuc té duge duyét, ghi:

Ng TK 137- Cac khoan tam chi
C6 TK 141- Tam tng
Cé cac TK 111, 112 (xudt qu§ chi thém sé chi qua tam Gng)

3.3- Céc khoan tam tng chi khong hét, Chdp hanh vién ndp lai quy, hodc
don vi du toan trir vao hrong ctia ngudi nhdn tam Ung, cén ¢l vao phiéu thu, ghi:

No cac TK 111, 112
Co TK 141- Tam (tng

TAI KHOAN LOAI 3

NGUYEN TAC KE TOAN TAI KHOAN LOAI 3

1- Loai tai khoan nay phan 4nh cac nghiép vy thanh todn ng phai tra gilra
co quan Thi hanh 4n v&i ngudi phéi thi hanh 4n, nguoi duge thi hanh 4n, co
quan don vi co lién quan va ngan sach Nha nudc.

2- Moi khoan no phéi tra ciia co quan Thi hanh 4n phdi dugc hach toan
chi tiét theo timg quyét dinh thi hanh 4n. K& toan khong dugc bu trir cic khoan
phai thu va cac khoan phai tra khac ddi tueng.

3- K& toan phai theo dai chit ché timg khodn ng phdi trd, kip thoi kiém
tra, d6n doc dam bao chip hanh dang cc quy dinh vé& thanh toan..

Tai khodn logi 3 c6 06 tai khodn:

- TK 331- Cac khoan phai tra duong su;

- TK 333- Céac khoén phai ndp Nha nudc;
- TK 336- Phai tra don vi dy toan;

- TK 337- Céc khoan tam giit chd x 1y;
- TK 338- Cac khoan phai tra khac;

- TK 366- Gia tri tai san vat ching tam git.
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TAI KHOAN 331
CAC KHOAN PHAI TRA PUONG SU

1- Nguyén tic ké todn
~ 1.1- Tai khoan ndy phan anh cac khoan phai tra lai cho duong sy theo
quyét dinh thi hanh &n, hoan trd lai nhimg khoan da tam thu, tién ban tai san cta
duong su sau khi da thuc hiép nghia vu thi hanh 4n con lai. Viéc hach toan phai
trd dugc thuc hién theo quyét dinh thi hanh an va trinh ty x{r 1y vu tién theo
phap ludt v€ thi hanh an dén sy.

].2- Trudong hop ngudi dugc thi hanh 4n dugce nhan tién & quyét dinh thi
hanh an nay, nhung lai phai ndp tién thi hanh an & Quyét dinh thi hanh an khéc
thi ké toan va Chép hanh vién phai lam thi tuc két chuyén, tra cho ngudi dugc
hudng & Quyét dinh thi hanh 4n nay thanh sé di nép cho Quyét dinh thi hanh 4n
khac ma nguo1 do phai thuc hién.

1.3- K& toan phai mo sb chi tiét dé theo ddi dén tirng Quyét dinh thi hanh
an, yéu céu thu.

1.4- Trudc khi tra tién hodc tai san cho ngudi duge thi hanh an, Chip
hanh vién co quan Thi hanh &n phai xac dinh s6 phi thi hanh 4n ma ngudi duoc
thi hanh 4n phai ndp theo quy dinh ctia phap luat, chuyén cho ké todn lam tha
tuc thu két chuyén trén tai khoan va bao cho ngudi duge thi hanh an biét trudce
khi chi tra tién bdi thudmg, hodc ¢é 1am thu tuc thu tién ctia ngudi duoc thi hanh
an trude khi 1am thi tuc xuét tra hodc giao tai san cho ngudi duoc thi hanh 4n
nhén.

2- Két cAu va ndi dung phan anh cia Tai khoan 331- Cac khoan phai
tra dwong sy

Bén No:

- S6 tién hodc gia tri tai san thi hanh 4n d4 trd cho ngudi duoc thi hanh 4n
theo quyéet dinh thi hanh 4n;

- Chuyén sb ndp cta ngudi phai thi hanh an sang quyét dinh thi hanh an
khéc;

- Két chuyén s6 phi thi hanh an phai thu ciia ngudi duoc thi hanh 4n;

- Két chuyén sung cong theo thoi hidu.

Bén Cé: S6 tién phai tra cho duong su theo quyét dinh thi hanh an hoic
phai tra khac.

S6 duw bén Cé: S6 tién, tai san con phai tra lai cho duong sy theo quyét
dinh thi hanh an.
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Tai khodn 331- Cdc khodn phdi tré dwong sy c6 4 tdi khodn cip 2:

- Tai khodn 3311- Cdc khodn tam thu hodn trd cho dwong sw: Phan anh
cac khoan co quan Thi hanh 4n phdi hoan tra lai cho duong sy theo ban an,
quyét dinh cua toa an tir cic khoan ma co quan Thi hanh an di tam thu, tam gi®
cua ddi tuong.

Tai khoan nay c6 2 tai khoan cép 3:

+TK 33111- Phai tr tién;

+ TK 33112- Phai tra tai san.

- Tai khodn 3312- Cdc khodn thi hanh dn theo don: Phan anh cac khoan
phai trd cho duong su tir cac khoan thu duoc theo quyét dinh thi hanh an theo
don y€u ciu.

Tai khoan nay ¢6 2 tai khoan cap 3:

+TK 33121- Phai tra tién;

+ TK 33122- Phai tré tai san.

- Tai khodn 3313- Phdi tré tién ban tai san thi hanh dn: Phan 4nh tién ban
tai san sau khi thi hanh an con lai tra lai cho nguai phai thi hanh an;

- Tai khodn 3318- Cdc khodn phdi trd khdc cho dwong sy: Phan anh cac
khoan phai tra khac cho duong sy chua phan anh vao céc tai khoan trén va viéc
thanh to&n céac khoan nay.

3- Phwong phap hach toan ké toan mdt s6 nghiép vu cha yéu

3.1- Két chuyén s tién, tai san dang tam gilt sang phai tra cho duong sy
theo quyét dinh thi hanh 4n, ghi:

No cac TK 337, 366

C6 TK 331- Cac khoan phaéi tra duong su

3.2- Xuit quy hodc chuyén tién thanh toan vai ngudi duge thi hanh an,
cdn cir chimg tir chuyén tién, ghi:

No TK 331- Cac khoan phai tra duong su

Cocac TK 111,112

3.3- Xuit quy chi tra cho ddi tugng duge thi hanh an ca gbc va lai trong
trudmg hop tién thi hanh 4n dwgc giri tiét kiém, ghi :

Ng TK 331- Cac khoan phai tra duong sy (Tién gbc)

Nog TK 338- Cac khoan phai tra khac (3388) (Tién 13i tiét kiém)

Co cac TK 111, 112.

3.4- Déi voi nhimg dbi trong duge bdi thudng & quyét dinh thi hanh an
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nay nhung phai ndp tién thi hanh an & mdt quyét dinh thi hanh an khéc, phan
anh s6 d3 tra & quyét dinh thi hanh 4n nay va s6 da thu cta quyét dinh thi hanh
an khac, ghi:

No TK 331- Cac khoan phai tra duong s (Chi tiét timg quyét dinh)

Co cac TK 131, 331, 337,...

3.5- S6 phi thi hanh 4n trir vao c4c khoan phai tra ngudi duoc thi hanh an,
ghi:

No TK 331- Cac khoan phai tra duong su (Chi tiét ting quyét dinh)

C6 TK 337- Cac khoan tam giit cho xtr Iy (3374)

3.6- Qua thoi hiéu quy dinh, néu ngudi dugce thi hanh an khéng dén nhan
tién, tai san, co quan Thi hanh 4n ra Quyét dinh tich thu sung cong sé tién, tai
san trén, ghi:

Nog TK 331- Cac khoan phai trd duong su

Cd6 TK 333- Cac khoan phai ndp Nha nudc
3.7- Tra tai san thi hanh 4n cho d6i twong duoc thi hanh 4n, ghi:
No¢ TK 331- Cac khoan phai trd duong sy

Co6 TK 114- Tai san, vat chimg

TAI KHOAN 333
CAC KHOAN PHAI NOP NHA NUOC

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay phan 4nh céc khodn da thu vé thi hanh an phai ndp
NSNN; chuyeén tii san, vat chung cho don vi chirc ning dé tiéu huy theo thim
quyén; cac khoan tich thu tién, tai san cGa duong su hét thdi hidu ndp sung quy
Nha nudc.

1.2- Céc khoan phai ndp Nha nudc theo quyét dinh thi hanh an phai duge
nop kip thoi vao NSNN theo quy dinh. Truong hop tai sdn phai ban giao cho co
quan chitc ning dé thyc hién tidu huy thi phai thong bao cho cac co quan c6 lién
quan dé& ban giao tai san tiéu huy trong thoi gian quy dinh cua phap luat vé thi
hanh 4n dan sy va kip thoi phan 4nh vao sd ké toan cac khoan thu, ndp do.

1.3- Déi vai cac khoan thu sung cong quy vé tién, tai san cua duong su
hét thoi hiéu duge thye hién theo quy dinh cia phéap luét v& thi hanh 4n dan sy.

1.4- Ké toan phai mo sb chi tiét theo ddi timg khoan thu nop ngan sach
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theo ting Quyét dinh thi hanh an.

2- Két cAu va ndi dung phidn anh ctia Tai khodn 333- Cac khodn phai
nop Nha nuwoc

Bén Ng¢: Céc khoan thu d3 ndp ngén sach, chuyén giao cho cac co quan
c6 lién quan, t6 chirc tiéu huy.

Bén Cé: Cac khoan thu phai ndp ngén séch, chuyén giao cho céc co quan
c6 lién quan, to chirc tidu hity phat sinh trong qua trinh t6 chirc thi hanh an va
theo quyét dinh thi hanh 4n.

S$6 dwr bén Cé: Cac khoan phai ndp Nha nuée, chuyén giao cho céc co
quan ¢o lién quan, t6 chire tiéu huy chua thue hién.

Tai khoan 333- Céc khodn phdi ngp Nha nwdc ¢6 2 TK cdp 2:

- Tai khodn 3331- Cdc khodn phdi ndp theo bdn dn: Phan 4nh sb thu vé
tién, tai san theo quyét dinh thi hanh dn phai ndp ngén sdch Nha nude, chuyén
giao cho cac co quan chirc nang, to chirc tiéu huy.

Tai khoén nay c¢é 7 tai khoan cép 3:

+ TK 33311- An phi, I phi toa 4n;

+TK 33312- Phat tién theo Ban én;

+TK 33313- Truy thu tién;

+TK 33314- Truy thu tai san thu lgi bét chinh;

+ TK 33315- Tich thu tién sung qu§ Nha nuéc;

+ TK 33316- Tich thu tai san sung quy Nha nudc;

+ TK 33317- Tich thu tiéu huy vat ching, tai san.

- Tai khodn 3338- Cdc khoan phdi np khdc: Phan anh s§ tién thu duge
phat sinh trong qua trinb t6 chac thi hanh an nhu phi thi hanh an, phat hanh
chinhﬁ, thu tién, tai san hét thot higu, thu kl}éc va viéc ndop Ngan sach Nha nudc,
chuyén giao E:ho cac co quan chirc ning, to chirc tiéu huy tai san khong con gia
tri stt dung doi véi cac khoan thu trén.

Tai khodn ndy c6 4 tai khoan cip 3:

+TK 33381- Phi thi hanh &n;

+ TK 33382- Phat hanh chinh;

+ TK 33383- Sung quy tién ctia duong sy hét thoi higu;

+ TK 33384- Phai ndp khic
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3- Phwong phap hach toan ké toan mét s6 nghiép vu chi yéu
3.1- Phan 4nh cac khoan da thu ctia ngudi phai thi hanh 4n dé ndp ngén
sach, ghi:
No TK 111,112,...
C6 TK 333- Cac khoéan phai n¢p Nha nudc

3.2- Phan 4nh sb thu tién, tai san phai tra duong su nhung hét thdi han
dwong sur khéng ¢én nhén xtr Iy sung cong hodc tiéu huy theo quy dinh ctia phap
luat vé thi hanh 4n dan sy:

Ng TK 331- Céc khoan phai trd duong su
Co6 TK 333- Cac khoan phai ndp Nha nudc
3.3-' N(’;:)p ngan sach Nha nudc, chuyén giao cho co quan chirc ning, xur Iy
tiéu hly so ti€n, tai san da thu trong hoat déng thi hanh 4n, ghi:
Ng TK 333- Céc khodn phai ndp Nha nudc
C6 TK 111- Tién mat
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
C6 TK 114- Tai san, vat chimg

3.4- Két chuyén tién tam thu, tién ban tai san dé thi hanh an cac khoan
ndp Nha nuéce, ghi:

Ng TK 337- Cac khodn tam giit chd x@ Iy
Co6 TK 333- Cac khoan phai ndp Nha nude
3.5- Két chuyén gia tri tai san tam git dé thi hanh 4n cac khoan ndp Nha
nude, ghi:
Ng TK 366- Gi4 tri tai san, vat chirng tam gitr
Cdé TK 333- Céc khoan phai nép Nha nudc.

TAI KHOAN 336
PHAI TRA PON VI DU TOAN

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay phén &nh quan hé¢ thanh toan giira ké toan nghiép vu
thi hanh én véi don vi du toan vé khoan phi thi hanh an dugc ¢ lai cho don vi
du todn va khoén phai trd khac theo quy dinh.
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1.2- Cubi ky, ké toan nghiép vu thi hanh 4n va ké toan dy toan ctia don vi
phai thuc hién doi chiéu s6 liéu dam bdo chinh xac va khép dung.

2- Két cAu va ndi dung phan anh cha Tai khoan 336- Phi tra don vi
du toan

Bén Ng: Khoan phi thi hanh 4n din sy dugc dé lai don vi theo ty 1& quy
dinh d2 tra cho don vi du toan.

Bén Cé: Khoan phi thi hanh 4n dan sy duge dé lai don vi theo ty 1€ quy
dinh phai trd cho don vi dy toan.

S6 dw bén Cé: Phan anh khodan phi thi hanh an din su dé lai don vi theo
ty 1& quy dinh con phai tra cho don vi dy toan.

Tai khodn 336- Phdi trd don vi du todn cé 2 tai khodn cép 2:

- Tai khoan 3361- Phdi iré vé phi thi hanh én cho don vi dy toan: Phan
anh cac khoan phi thi hanh an dé lai phai tra cho don vi du toan theo quy dinh;

- Tai khodn 3368- Phdi trd khdac: Phan 4dnh cac khoan phai trd khac vor
don vi du toan.

3- Phuong phap hach toan ké todn mgt s6 nghiép vu chi yéu

3.1- X4c dinh khoan phi thi hanh 4n dan sy dé lai don vi theo ty 16 quy
dinh, ghi:

N¢ TK 337- Cac khoéan tam git cho xir ly
C6 TK 336- Phai tra don vi dy toan (3361)

3.2- Chuyén tién cho don vi dy toan phi thi hanh 4n dén sy d¢ lai don vi
theo ty 18 quy dinh, ghi:

No TK 336- Phai trd don vi du toan (3361)
C6TK 111, 112

TAI KHOAN 337
CAC KHOAN TAM GIU CHO XU LY

1- Nguyén tic ké toan
Tai khoan nay phan anh cac khoan tam gitt cho xir Iy va vige xu ly céc
khoan tam giit nay.

D4i véi truomg hop tam gift tién niém phong, vang, bac, da quy khéng xac
dinh dugc gia tri thi khong hach toan vao tai khoan nay, ma hach toan vao tai
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khoan ngoai bang dé quan 1y, theo dai.

2- Két ciu va ndi dung phan 4anh ciia Tai khoan 337- Cac khodn tam
giir cho xir ly

Bén No:

-Phan anh cac khoan tam giit 43 xt Iy theo quyét dinh thi hanh an nhu:

+ Tra lai tién tam gitr cho dwong su hodic chuyén sang thi hanh an theo
quyét dinh thi hanh an;

+ Chi tra céc khoan chi phi lién quan dén xir 1y ti san dé thi hanh 4n; ndp
NSNN;

+ Tra lai tién con du tir xtt 1y tai san dé thi hanh 4n sau khi d3 chi tra hét
cho céac doi twong duoe thi hanh 4n;

- Xt Iy tién tam thu chi phi ty thac tw phap,...

Bén Co: Phan anh cac khoan tam giir ch¢ xtr Iy ma co quan Thi hanh an
da thu duoc;

S6 dw bén Cé: Phén anh sb tién, gia tri tai san tam gitr chwa xr 1y.

Tai khodn 337- Cdc khodn tam gitt cho xit Iy 6 7 téi khodn cdp 2:

- Tai khodn 3371- Thu tam 1mg dn phi, 1é phi Téa dn: Phan 4nh sb tién
tam thu an phi do Toa 4n yéu céu thu;

- Tai khodn 3372- Khodn tam gifi do céng an chuyén sang: Phan anh cac
khoan tam giit do co quan diéu tra chuyén sang;

- Tai khodn 3373- Thu tam vmg chi phi 1y thdc tw phdp: Phan 4nh s6 tién
tam trng chi phi Gy thac;

- Tai khodn 3374- Thu phi thi hanh dn: Phan anh sd tién thu phi thi hanh
an chua phan bé theo quy dinh;

- Tai khodn 3375- Thu truéc quyét dinh thi hanh dn: Phan anh cac khoan
tam gilr la tién mat, ngoai t€, vang, bac, dd quy do ngudi phai thi hanh an ty
nguyén ndp trude khi ¢ quyét dinh thi hanh an (ké ca tidn nop trude dé khéc
phuc héu qua trude va trong khi tod dua vy an ra xét xu);

- Tai khodn 3376- Tién ban tai sin dé thi hanh én: Phan anh sé thu khi
ban duge tai san ké bién dé thi hanh an ngay sau khi 6 két qua ban déu gia hoac
két qua ban tai san dbi vdi trudmg hop khong cin t chire ban du gia;

- Tai khoan 3378- Cdc khoan tam gitv cho xu ly khdc: Phan anh cac khoan
tam gilt chd xt 1Y khéc cua co quan Thi hanh an.

3- Phwong phap hach toan ké toan mjt so6 nghiép vu chii yéu
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3.1- Tiép nhan tién, vang bac, d4 quy tam gilt do cac co quan khic thu
chuyén giao cho co quan Thi hanh an, tam thu an phi hodc thu trudc cia nguol
phai thi hanh 4n, ... ghi:

Nocac TK 111, 112
Co6 TK 337- Cac khoan tam gilr cho xtr ly

3.2- Xt 1y cdc khoan tam giit theo quyét dinh thi hanh 4n (bao gdm ndp
ngan sach, chuyén co quan c6 chirc ning, xtr 1y tiéu huy, chi tra cho ngudi duge
thi hanh én theo don yéu céu hoic tra lai duong su), ghi:

No TK 337- Cac khoén tam giit cho xur ly
Co cac TK 331, 333,...

3.3- Trudmg hop chi phi cudng ché, chi phi dinh gid tai san va cc khoan
chi phi khac ma duong sy phai chi trd dugc trir vao tién ban tai san, ghi:

No TK 337- Cac khoan tam giir cho xtr 1y (3376)
Co6 TK 131- Phai thu cua duong sy
13.4— Chuyén so phai ndp Nha nudc vé cac khoan thué phat sinh do ban tai
san d¢ thi hanh an, ghi:
No TK 337- Céc khoan tam giit cho xur 1y (3376)
C6 TK 333- Céc khoan phai ndp Nha nuéc

3.5- Két chuyén tra lai déi twong phai thi hanh 4an sé tién con thira va tra
cho nhimg ngudi ¢6 quyén lgi ¢o lién quan, ghi:

No TK 337- Céac khoan tam giir cho xur ly
Co6 TK 331- Cac khoan phai tra duong su

3.6- K&t chuyén chi phi y thac tu phap ndp NSNN hogc chi trd cho doi
tuong duge hudng, ght:

No TK 337- Céc khoan tam giit cho xir ly
Cocac TK 111, 112,333,...
3.7- Két chuyén phi thi hanh 4n theo ty 1& quy dinh, ghi:
No TK 337- Cac khoan tam gilt cho xir ly
Cé TK 333- Céc khoan phai ndp Nha nude (33381)
Co6 TK 336- Phai tra don vi dy toan (3361)
Cé TK 338- Cac khoan phai tra khac (3381)
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TAI KHOAN 338
CAC KHOAN PHAI TRA KHAC

1- Nguyén tic ké toin

1.1- Tai khoan nay phan anh cic khoan phai trd khac bao gém: Tién I3
tiét kidm phai tra; tién phi thi hanh an phai ndp vé Téng cuc Thi hanh an dé thuc
hién diéu hoa chung; cac khoan phai tra vé dich vu thué ngoai di sir dung cho
viéc cudng ché thi hanh 4n nhu thué xe ciu hoa, phuong tién vén chuyén, xXe
may thi cdng... va tinh hinh thanh toan cac khoan phai tra do.

1.2- Moi khoan phai tra khac clia don vi ddu phai dugc hach toan chi tiét
theo timg noi dung, ddi tugng phai tra va tirng lan thanh toan. Sb ng phai tra cua
don vi trén tai khoan téng hop phai bang tdng sb no phai tra chi tiét cua tht ca
céc d6i tuong.

1.3- Phai theo doi chdt ché cac khoan ng phéi trd va thanh toan kip thoi,
ding han cho cac déi tuong.

2- Két cdu va ndi dung phan 4nh ciia Tai khoin 338- Cic khoin phai
tra khac

Bén No:

- $6 phi thi hanh 4n da ndp cho co quan cAp trén;

- Lai tiét kiém ¢ tra cho dwong sy;

- Céc khoan ng vé dich vy thué ngoai di tra cho ngudi cung cép;
- Céc khoan ng d4 tra khac.

Bén Co:

- $6 tién phai tra cho cac dbi tugng;

- 84 phi thi hanh 4n phai ndp cho co quan cap trén;

- S6 phai tra cho ngudi cung cip dich vu khi thué phuong tién va cac dich
vu khac dé cudng ché thi hanh an nhung chua thanh toan.

S6 dw bén Co: S6 tién con phai tra.
Tai khodn 338- Cic khodn phdi tréd khdc cé 2 tai khodn cdp 4:

- Tai khodn 3381- Phdi trd co quan Thi hanh dn cdp trén: Phan anh cac
khoan phdi tra co quan Thi hanh 4n cép trén nhu phi thi hanh 4n phai ndp theo
quy dinh,...;

- Tai khodn 3388- Cdc khoan phdi trd khdc: Phan anh cic khoan phai tra
khéc.
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3- Phwong phap hach toan ké toan mdt s6 nghiép vu chi yéu

3.1- Khi thué cac dich vu sir dung nhung chua thanh toén, cin ¢ vao
chirng tir phan anh sb dich vu da st dyung phai tra nha cung cép, ghi:

Nog TK 137- Cac khoan tam chi
Co6 TK 338- Cac khoan phai tra khac (3388)
‘ 3.2- Khi chuyén tién thanh toén cac dich vu da st dung, can cix chimg tur
tra tién, ghi:
No TK 338- Cac khoan phai tra khac (3388)
Cocac TK 111,112

3.3- X4c dinh tién phi thi hanh an phai ndp vé Téng cuc Thi hanh an theo
quy dinh, ghi:

No TK 337- Céc khoan tam gilt cho xu ly (3374)

Cé TK 338- Cac khoan phai tra khic (3381)
3.4- Nop cap trén tién phi thi hanh 4n, 13i tiét kiém phai tra,..., ghi:
Nog TK 338- Cac khoan phai tra khac (3381)

C6 cac TK 111,112

TAI KHOAN 366
GIA TRI TAI SAN VAT CHUNG TAM GIU

1- Nguyén tic ké toin

1.1- Tai khoén nay phan anh gia tri tai san vt chimg tam gilt phyc vu thi
hanh an va gid tri cua tai san khi thyc hién thi hanh an thu dugc (truwdng hop, tai
san vat ching ma co quan ¢ tham quyén khong xac dinh duoc gia tri, hay dong
g6i niém phong thi duge hach toan vao tai khodn ngoai bang).

1.2- Tai san vét chitng tam giit do céc co quan chuyén giao phai kip thoi
phan anh vao 56 ké toan. K& toan phai md s6 chi tiét theo dai timg vy vige theo
bién ban ban giao.

2- Két cAu va ndi dung phan anh caa Tai khodn 366- Gi# tri tai sin
vit chirng tam giiw

Bén No: Xuit kho tai san, vét chimg.

Bén Co: Gia tri tai san, vat chirng nhap kho.

$§ du bén Cé: Tai san vat ching tam gitr con t6n kho.
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3- Phwong phap hach todn ké toin mot sb nghiép vu chit yéu

3.1- Phan 4nh gi4 tri tai san vét chitng nhap kho, cin clr hd so ching tir cb
lién quan, ghi:

Ng TK 114- Tai san, vat chimg
Co6 TK 366- Gi4 tri tai san vét chimg tam gitr.

3.2- Truong hop xuét kho tai san tra lai cho duong su hodc ban giao cho
don vi khac, ghi:

Nog TK 366- Gia tri ta1 san vat chung tam gii
Co cac TK 114, 331, 333

B- CAC TAI KHOAN NGOAI BANG

Loai tai khoan nay phan anh cac vat chung niém phong, tai san tam git
chd xir ly, tai san ké bién khong xéc dinh dugc gia tri va ngoai té céc loai.

Tai khodn loai 0 co 03 tai khodn:
- Tai khoan 001- Vit chimg niém phong;
- Tai khodn 002- Tai san tam giit;

- Tai khoan 007- Ngoai té cac loai.

TAI KHOAN 001
VAT CHUNG NIEM PHONG

1- Nguyén tic ké toan

Tai khodn nay theo d6i phan anh c4c vét chimg niém phong ma co quan
Thi hanh an thu dugc nhung khéng xéac dinh duge gia tri.

M&i vat chitng niém phong khéng xac dinh duoc gia tri duoc quy udc la
01 ddng Viét Nam dé ghi s6 ké toan.

2- Két ciu va ndi dung phéan 4nh cia Tai khoan 001- V4t ching niém
phong

Bén N¢: Vit chimg niém phong khéng xac dinh duoc gia tri ting do co
quan Thi hanh an thu dugec.

Bén Cé: Vit chimg niém phong nhung khong xac dinh duoc gia trj giam
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do da xtr ly.

Sé dw bén No: Phan 4nh vét chimg niém phong khong xac dinh dugc gia
trj ma co quan Thi hanh an dang quan ly.

3- Phwong phap hach toan ké todan mdt s6 nghiép vu chi yéu

3.1- Khi co quan Thi hanh 4n thu duge vat ching niém phong khéng xac
dinh duge gié tri, cin ¢ bién ban niém phong va hd so ¢6 lién quan, ghi:

No TK 001- Vit ching niém phong

3.2- Can ctr quyét dinh x 1y ctia co quan c6 thAm quyén, xuat kho vét
chimg niém phong khéng xac dinh dugc gia tri, ghi:

Co TK 001- Vat chimg niém phong

TAI KHOAN 002
TAL SAN TAM GIU

1- Nguyén tic ké todn

Tai khoan nay theo ddi phan &nh céc tai san ma co quan Thi hanh an tam
giit trong hoat dong thi hanh an, nhung khong x4c dinh dugc gia tri. MOi tai sén
tam gitt khong xéc dinh duoc gia tri duoc quy ude la 01 ddng Viét Nam dé ghi
s6 ké toan,

2- Két cAu va ndi dung phén anh ciia Tai khodn 002- Tai sin tam gii

Bén N¢: Tai san tam gilt khdng xdc dinh dwge gia tri tang do co quan Thi
hanh an thu dugc.

Bén Co: Tai san tam gilt nhung khdng xéc dinh dugc gia tri giam do da
X ly.

S dw bén No: Phan 4nh tai san tam giir khong xéc dinh dugc gia tri ma
co quan Thi hanh 4n dang quan ly.

3- Phwong phap hach toan ké toan mot s6 nghiép vu chi yéu

3.1- Khi co quan Thi hanh 4n thu dugc tai san tam gilt khong xac dinh
duoc gia tri, ¢dn ¢ bién ban tam giit va hd so ¢6 lién quan, ghi:

N¢ TK 002- Tai san tam giff

3.2- Ciin it quyét dinh xtr 1y ciia co quan c6 thdm quyén, xuat kho tai san
tam gitt khong xac dinh dugc gia tri, ghi:

Co6 TK 002- Tai san tam gite
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TAI KHOAN 007
NGOAI TE CAC LOAI

1. Nguyén tic ké toan

Tai khodn nay phan &nh tinh hinh thu, chi, con lai theo nguyén té cua timg
loai ngoai té hién cé & co quan Thi hanh an.

Trén tai khoan nay chi theo dbi theo ddng nguyén t& ma khong quy dbi
cac ra ddng Viét Nam. K€ todn phai mé s6 chi tiét dé theo dai timg loai ngoai t&.

2- Két cau va ndi dung phan anh cia Tai khoin 007- Ngoai té cic loai
Bén No: S6 ngoai t& nhép vao (ghi theo nguyén té).
Bén Cé: S6 ngoai té xut ra (ghi theo nguyén té).

S6 dw bén No: Sé ngoai t& con lai (ghi theo nguyén té).



HE THONG SO KE TOAN

Phu luc s6 03

(Ban hanh kem theo Thong tu s8 78/2020/TT-BTC ngay 14 thang 08 nim 2020

cua Bé trudng B Tai chinh)

I- DANH MUC SO KE TOAN

STT Tén sb Ky hiéu méu sd
I Sb téng hop

B sé Nhit ky chung Mau S01- THA
2 SO Cai Mau S02- THA
3 Bang cin d01 sb phat sinh M3u S03- THA
I | S chi tiét
4 So quy tlen mat Mau S04- THA

So tlen gm Ngan hang, Kho bac

Mau S05- THA

S theo dai tién mat, tién giri bing ngoai té (hoac

vang, bac da quy, chung ch1 co gla)

So kho theo d61 tal san vat chung

S chi tiét to rdi theo dai tai san, vat chung theo
Quyet dinh thi hanh an hodc theo yéu cdu thu

Mau S06- THA

Mau S07 THA

Mau S08- THA

S4 chi tiét tai khoan

Mau S09- THA




II- MAU SO KE TOAN
2100 7 ENR O ——— Miu s0: S01- THA
MA QHNS: ..ot (Ban hanh kém theo Thong tu s 78/2020/TT-BTC
ngay 14/08/2020 cua Bé trucng Bé Tai chinh)
SO NHAT KY CHUNG
Thang ... nim .......
- - X
Ngay, Chirng tir ] .’ ) sé Fl,l()
| S& | Ngay DIEN GIAT Pa_|SSTT | hitu phat
tha'.lg ghisé | dong tai sinh
gl higu | thing csi khodn | Ng¢ | Co
S0 ¥ F
doi
ing
A B C D E F G 1 2
| Sétrang trude chuyénsang | N L |
Cong phat sjnh thang
Lu¥ ké tir §du quy
Luy ké tir dau nim
- 86 ndy ¢6 .......trang, danh s0 1 trang 01 dén trang .......
SNGAY MO SO 1 it
Xac nhan ngay ... thang ... ndm .. ...
NGUOILAPSO KE TOAN TRUONG THU TRUONG PON VI

(Ky, ho tén) (K3, ho tén) (Ky, ho tén, déng déu)




5100 %4 CHI Mau s6: S02- THA
MA QHNS.:....oe e (Ban hanh kém theo Théng twe 56 78/2020/TT-BTC

ngay 14/08/2020 cua Bj trudng Bé Tai chinh)

SO CAI
(Diang cho hinh thire ké toan Nhit ky chung)
Thang ... ndm .......
BV T | PPN  SOhidu: e,
Ngay, Chiing tir Nhit ky chung TK S$6 tién
Lo Iy
thgi':g S| Neay DIEN GIAI —— abi
z | hiéu | thang Trangso | SoTT | - Neg | Co
s0 dong | 8
4
A B C D E F G 1 2
Sodudaunam |
Cdng phat sinh thang
S8 du cudi thang
Luy ké tir dau quy
Lu¥ ké tir dau nim
- S8 nay ¢ ......trang, danh sb tir trang 01 dén trang .......
- Ngay m& 80 % ettt
Xdc nhdn ngay ... thdang ... ndm ...
NGUOILAPSO  KETOAN TRUONG THU TRUGNG PON VI

(K3, ho tén) (K, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)




PON VL Maiu so: S03- THA
MA QHNS: oo (Ban hénh kém theo Théng tw 56 78/2020/TT-BTC
ngay 14/08/2020 cua B trucng Bé Tai chinh)

BANG CAN POI SO PHAT SINH

S6 duwddu | S6phatsinh | Laykésé | S6 dwrcudi

£
hsigu Tén Tai khoan thang trong thang phit sinh thing
TK Ng | C6 | No | C6 | Ng | C6 | N¢ | C6
A B 1 2 3 4 5 6 7 8

SE) du dé,u nam

Cong phat sinh
thang
$6 du cudi thang
- SO nay co ....... trang, danh sd tir trang 01 dén trang .......
= NEAY TF SO & vviieieeeeie e e
Ngay ... thdng ... nam .....
NGUOI LAP KE TOAN TRUONG

(K3, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)



1310/ ) CHR R — MAu s6: S04- THA
MA QHNS: ... (Ban hanh kém theo Thong tw 50 78/2020/TT-BTC

ngay 14/08/2020 ctia BG trudng Bo Téi chinh)

SO QUY TIEN MAT
Thang ... nim .......
Loaiqu¥: ....cooevviiiiinnnnnn.

Ngay | Chirng tir 3 .
thang | S6 | Ngay DIEN GIAI 86 tién

ghi | hi¢u | thang Thu Chi | Ton
0

A B C D 1 2 3

{80, du diunam

Cong phat sinh thang

S6 du cudi thing

- S8 nay c6 .......trang, danh sb tir trang 01 dén trang .......
- Ngay m& 80 1 e

. Xdc nhgn ngay ... thang ... ndm
NGUOI LAPSO  KE TOAN TRUONG THU TRUONG PON V1
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)




13104 O Mau sb: S05- THA
MA QHNS ..., (Ban hanh kém theo Théng tur 56 78/2020/TT-BTC

ngay 14/08/2020 cua B trucng Bo Tai chinh)

SO TIEN GUI NGAN HANG, KHO BAC

Thang ... ndm .......
Loai ti€n [0 ¢
SO hi€u TK tai noi gUi: ..oovvvvnviniiiiiiiiin
Noi mé TK giao dich: .....ooveviiiiiiinn,
Ngay | Ching tir i .
thang | S§ | Ngay DIEN GIAI So tien
Bhi | higu | thing Gii | Rutra | Conlai
vao
A B C D 1 2 3

S0 du dau ndm

Cong phat sinh thang

S6 du cudi thang

- S3 nay ¢6 .......trang, d4nh sb tir trang 01 dén trang ......
- Ngay mo S0 T 1ttt e e

. Xdc nhdn ngay ... thdng ... nam ...
NGUOILAPSO  KETOAN TRUONG THU TRUONG DON VI
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (KY, ho tén, dong daw)



Maiu sb: S06- THA

PON Vit
MA QHNS: ..o (Ban hanh kém theo Théng tiw 56 78/2020/TT-BTC
ngay 14/08/2020 cua B¢ truong Bé Tai chinh)
SO THEO DOI TIEN MAT, TIEN GUT BANG NGOAI TE
(hoic vang, bac, da quy, chimg chi c6 gid)
NAM. i
Tai Khoan:.....ccoovveeecececiaeaniinns Loai ngoai t: ..ovcvvveriieiiiniennnnn
than: So Ngay Dién giai (hodicdom | Nguyén [ Quyra Nguyén Quy ra Nguyén | Quyra chu
ghisé | hidu | théng gid) 8 VND 16 VND t VND
A B C D 1 2 3 4 3 6 7 E
Cong X X
- 84 nay ¢6 ......trang, danh sb tir trang 01 dén trang .......
SNEAYME SO 1 v
Xde nhdn ngay ... thdng ... ndm .....
KE TOAN TRUONG THU TRUONG DON VI

Ghi chii; K& toan phai md thém sb theo doi chi tiét theo tai khoan cép 2,3

NGUOI LAP SO

(K, ho tén) (K, ho tén) (K9, ho tén, dong ddu)

... va chi tiét theo ting loai nguyén t¢




301N R — M&u s6: S07- THA
MA QHNS: ..o rersinnens (Ban hanh kém theo Théng tw 56 78/2020/TT-BTC

ngay 14/08/2020 cria Bé truong Bg Tai chinh)

SO KHO THEQ DOI TAI SAN, VAT CHUNG
Ngdy m& s0: Ngay ... thang ... nam .....

Kho giao dich: ..............
Chiing tir
Ngay Pon S6 lwgmg tai san
thing | S6 | Ngay | Dién gidi vi Nhip Xudt Ton
ghisd | hi¢u | thang tinh [ s§ | Gia | S6 [ Gia | S6 | Gia
lwgng | tri | lugng | tri | lwgng | tri
A B C D E 1 2 3 4 5 6
S6 du dau
gmam e ]
Cong phat
sinh thang
S& du cudi
thang
- S& nay ¢6 .......trang, danh sb tir trang 01 dén trang .......
SNBAY IO SD 1 oo i e
) Xdc nhdn ngay ... thdng ... ndm ...
NGUOILAPSO KE TOAN TRUONG THU TRUONG PON V]
(K¥, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)

Ghi cha: Ké todn phai mé sb theo dbi chi tiét theo theo timg kho vét chimg (kho trong
tru s& co quan, kho thué ngoai va vt chirng thué giri)




310 LN/ O — Miu sb: S08- THA
MA QHNS: ..ot (Ban hanh kém theo Thong tir s6 78/2020/TT-BTC

ngay 14/08/2020 cia B trueng Bé Tai chinh)

SO CHI TIET TO ROI THEO DOI TAI SAN, VAT CHUNG
Ngay md¢ s0 : Ngdy ... thang ... ndm .....

Quyét dinh THA (Yéu chuthu): ...,
Chimng tir
Negay Pon S6 lwgng tai san
théing S6 | Ngay | Dién giai vi Nhap Xuit Tan
ghi s | hiéu | thing tinh [§§ [ Gia | 86 | Gia| So | Gid
lwong | tri |lwgng | tri | lwomg | tri
A B C D E 1 2 3 4 5 6
SH du dau
nam

Cong phat
sinh thang

S6 du cudi
thang

- Sb chi tidt ndy c6 ......trang, danh sb tir trang 01 dén trang ......
SNEAY ME SO & oo

. ‘ . Xdce nhénﬂngc‘zy " thang ... ndm ...
NGUOI LAP SO KE TOAN TRUONG THU TRUONG DON VI
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (K, ho tén, dong dau)
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370) 174 TR Maiu s6: S09- THA
MA QHNS oo (Ban hanh kém theo Thong te s6 78/2020/TT-BTC
ngay 14/08/2020 cua Bé truong Bé Tai chinh)
SO CHI TIET TAI KHOAN
Tai Khodn: ......oovviiiiiiiiiiiiiiiaieanans ,sohidu: ...............
Ngay Chimng tir S6 phat sinh Sd du
thang | So6 | Ngiy, Dién giai . Ghi chia
ghi hi¢u | thang Ny o Ne cé
S0
A B C D 1 2 3 4 E

- 86 ndy ¢6 .......trang, danh sb tir trang 01 den trang .......
SNGAY MO SO I ovviiiiiiirirea e

-

Xdc nhdn ngdy ... thang ... ndm ...
NGUOIGHISO  KE TOAN TRUONG THU TRUONG DON VI
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)
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II- GIAI THICH NOI DUNG VA PHUONG PHAP GHI SO KE TOAN

SO NHAT KY CHUNG
(Madu so S01-THA)

1. Muc dich

So nay st dung cho cac don vi thue hién ké toan theo hinh thirc Nhat ky
chung dé phan anh cic nghiép vu kinh té phat sinh theo trinh ty théi gian va xéc
dinh sd tién va tai khoan phai ghi Ng hodc ghi C6 dé phuc vu cho viéc ghi S6
Cai,

2. Can cir va phwong phap ghi sb

Cin ¢ ghi sd la chung tir k& toan da duoc kiém tra, phan loai, xac dinh
tai khoan ghi Ng, tai khodn ghi Cé.

Cot A: Ghi ngay thang ghi sd.

Cot B, C: Ghi sb hidu ngdy, thang cia chimg tir ké toan ding dé ghi sé.

Cot D: Dién giai tom tat ndi dung nghiép vu kinh té clia ching tr.

Cot B: Cot nay danh diu (x) vao dong sd liéu sau khi da ghi SO Céi.

Cot F: Ghi s thit ty dong clia nghiép vu tai trang S& Nhit ky chung.

Co6t G: Ghi s6 hidu Tai khoan ghi Ng va sé hidu Tai khoan déi img ghi C6
ctia nghiép vu kinh té phat sinh. M3i Tai khoan ghi No ghi 1 dong, mdi Tai
khoan ghi Cé ghi 1 dong (ghi No trudce, ghi C6 sau).

Cot 1: Ghi sb tidn ghi No (ing v6i dong sb hiéu Tai khoan ghi No).

Cot 2: Ghi sb tién ghi Co (tng v6i dong sb hidu Tai khoan ghi C6).

Khi chuyén sb lidu tir Nhét ky chung vao S6 Cai theo dong trén Nhét ky
chung, dong nao da chuyén ghi vao Sb Cai xong danh dau (x) vao cot E.

Cudi trang, cudi thang phai cong Nhat ky chung dé chuyén sang dau trang
hogic ddu thang ké tiép. Cudi quy cong liy ké tir diu quy va cong luy ke tir dau
nim ti cudi quy.

SO CAI
(Mdu s6 S02-THA)
1. Muc dich

S nay st dung cho cac don vi thyc hién ké toan theo hinh thirc Nhat ky
chung dé ghi chép céc nghiép vu kinh té lién quan dén thi hanh 4n dén su phat
sinh theo tai khoan ké toan phuc vu cho viée ldp bao cdo tai chinh va béo céo
nghiép vu thi hanh an dan sy.

2. Cin cit va phwong phap ghi s6
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Cin cr ghi S6 Cai 13 $6 Nhat ky chung.

M3i tai khoan sir dung 1 hodic mét sb trang S6 Cai.

C6t A: Ghi ngay thang ghi sb.

C6t B, C: Ghi sb hiéu ngay, thang ctia chimg tir ké toan dung dé ghi sb.
Cot D: Dién giai tom tit ndi dung nghiép vu kinh té da phat sinh.

Cot E: Ghi sb thu ty trang ciia Nhat ky chung.

Cot F: Ghi sb thtr tu dong ciia nghiép vu tai trang S6 Nhit ky chung.
Cot G: Ghi s6 hiéu tai khoan dbi ing vai tai khoan nay.

Cot 1,2: Ghi sb tién ghi No hodc ghi C6 cta nghiép vu kinh t8.

Piu thang ghi s6 du ddu ky cuia Tai khoan, cudi thang cong s phat sinh
Ng, phat sinh C6 va tinh ra s& du cudi thang; cudi quy cong iy ké tir dau quy va
tinh ra s6 du cudi quy; cudi nim céng luy ké tir dau nim va tinh ra sé du cudi
nam.

S liéu trén SH Cai str dung dé 1ap Bang cén d6i sé phat sinh va Béo céo
tai chinh, Bao cao nghiép vu thi hanh an dén suy.

BANG CAN DPOI SO PHAT SINH
(Mdu s6 S03- THA)

1. Muc dich

Phan 4nh téng quét tinh hinh tai san va ngudn vén cua don vi lién quan
dén thi hanh an dén sy trong ky bao céo va tir ddu nim dén cudi ky bao cdo. Sb
liéu trén Bang cén dbi sb phat sinh 1 cin cir dé kiém tra viée ghi chép trén sb ké
toan tong hop, ddng thai ddi chiu va kiém soat sé lidu trén bo céo tai chinh,
bao cao nghiép vu thi hanh an dén su.

2. Cin cir va phwong phap ghi s6

Béng can dbi sb phat sinh duoc 14p dua trén céc tai liéu sau:

- 86 Céi va céc s6 chi tiét tai khoan;

- Bang can dbi sb phat sinh ky trude;

Trude khi 1ap Bang cén a6i gé phat sinh phai hoan thanh vige ghi s6 ké
toan chi ti€t va tong hop, kiém tra doi chicu so liéu c6 1ién quan.

Cot A: Ghi sb hiéu tai khoan.

Co6t B: Ghi tén tai khoan.

C6t 1: Ghi s6 du Ng diu thang.

Cot 2: Ghi sd du C6 dau thang.
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Cot 3: Ghi sb phat sinh trong thang bén No.

Cot 4: Ghi s phat sinh trong thang bén C6.

Cot 5: Ghi liiy ké s6 phat sinh tir ddu nim bén No.
Cot 6: Ghi Ly ké s6 phat sinh tir ddu nim bén Coé.
Cot 7: Ghi s6 du No cudi thang.

CHt 8: Ghi s6 du C6 cudi thang.

Ngoai viéc phan dnh cédc tai khoan trong Bang can doi tai khoan, Bang
cAn doi sO phat sinh con phan anh s6 du, so phét sinh ciia cac tai khoan ngoai
bang.

SO QUY TIEN MAT
(Mdéu s6 S04-THA)

1. Muc dich

S6 nay dung cho thi qui va ké toan tién mit dé phan anh tinh hinh thu,
chi, ton quy tién mat bang tién Viét Nam.

2. Cian ctr va phuong phap ghi

S& nay m& cho thu quy: Méi quy dugc theo ddi riéng, ding mdt s hojic
mot 56 trang so.

SO nay ciing dung cho ke toan chi tiét qu¥ tién mit va tén sO stra lai 1a “So
ké toan chi tiét quy tién mat”. Tuong ung v&i mét so cua thu quy thi ¢6 mot s
cua ké toan cung ghi song song.

SH quy tién mit phai thuc hién khéa s6 vao cudi mdi ngay, sau khi khoa
s0 phai thuc hién doi chiéu gilta s6 tién méit ca ké toan vdi s0 qu¥ cua thu quy
va tién mat ¢6 trong két ddm bao chinh xéc, khdp diung.

Can cir dé ghi s qui 1a cac Phiéu thu, Phiéu chi da dugc thuc hién nhép,
xuét quy.

Mai loai quy dugc theo ddi trén mot s6 hofic mot s6 trang $6.

Cot A: Ghi ngay thang ghi sd.

Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay, thing, ndm ctia Phiéu thu, Phiéu chi.
Cot D: Ghi dién giai néi dung ctia Phiéu thu, Phiéu chi.

Cot 1: Sb tién nhap quy.

Cot 2: S6 tién xuét quy.

Cot 3: Sb du tdn quy cudi ngdy, sb tdn quy cudi ngay phai khop dung vai
sO tién mat trong két.
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Dinh ky ké toan kiém tra, doi chiéu gilta s6 ké toan vdi so quy va ky xac
nhén.

SO TIEN GUI NGAN HANG, KHO BAC
(Mau s6 S05-THA)

1. Muc dich

S& nay ding dé theo ddi cac khoan tién giri cia don vi lién quan dén
nghiép vu thi hanh an gut Kho bac hodc Ngén hang.

2. Cian cir va phuong phap ghi 50

Can cit dé ghi vao sb 1a Gidy bao Ng, bao C6 clia Ngan hang, Kho bac.

M3i noi mé tai khoan giao dich va mdi loai tién glri dugc theo ddi riéng
trén mot quyén sb, phai ghi r5 noi mé tai khoan giao dich ciing nhu s6 hiéu tai
khoan tai noi giao dich.

Pau ky ghi s du tién giri ky trude vao cot 3.

Hang ngay:

C6t A: Ghi ngay théng ghi s6.

Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay, thang ciia chirng tir (Gidy bao No, béo Co):

C6t D: Tém tat ndi dung clia chung tir.

Cot 1, 2: Ghi sb tién giri vao hodic rat ra khoi tai khoan tién guri.

Cot 3: Ghi sb tién con g tai Kho bac hodc Ngén hang.

Cudi thing:

Cong tong sb tién da goiri vao, dd rut ra trén co s¢ do tinh sb tién con gui
tai Ngéan hang, Kho bac chuyén sang thang sau.

S6 du trén s6 tién gii duge ddi chiéu véi sb du tai Ngan hang hoic Kho
bac dam bao khdp dung. Truomg hop ¢6 chénh léch phai phdi hop vdi Ngan
hang hoic KBNN dé tim nguyén nhén va c6 bién phap xt Iy, ddng thoi phai
thuyét minh r& sy chénh léch va nguyén nhén trén sd.

SO THEO DOI TIEN MAT, TIEN GUT BANG NGOAI TE
(Hoac vang, bac, da quy, ching chi ¢é gia)
(Mdu s6 S06-THA)

1. Muc dich

So nay dung cho cac don vi ¢6 ngoai t€, vang, bac da quy, chimg chi co
gia d3 phan anh trén Tai khoan 111, 112 dé theo ddi chi tiét ting loai tién mit,
tién giri bang ngoai té hodic vang, bac, da quy, ching chi ¢6 gia.
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2. Can cir va phuong phap ghi 50

Cin ctr d& ghi sb 1a cac Phiéu thu, Phiéu chi bing ngoai t& va céc Gidy
bao C6, bido N¢ hay Bang sao ké kém theo ching tu gbc ctia Kho bac, Ngan
hang.

M3i loai qu¥ hoic loai tidn giri dugc theo ddi trén mét quyén so hodc mot
phén sd.

M&i ngoai té theo ddi mét sd trang.

Déu ki ghi tdn quy hodc sé du tién giri ddu ky bing ngoai t€ va quy ddi ra
Viét Nam dong vao cdt 6 va cft 7.

Cot A: Ghi ngay, thang ghi sd.

C6t B, C: Ghi sb hidu, ngay théng ctia chimg tir ké toan diing dé ghi sb.

Cot D: Ghi nodi dung nghidp vu kinh té€ cta chimg tir.

Cot 1: Ty gia hach toan ngoai t& hodc don gia hach todn ddi voi vang, bac,
da quy, chitng chi ¢o gia.

Cot 2: Sb tién thu hofic giri vao bing nguyén t&.

Cot 3: S tién thu hodic giri vao quy ra VND.

Cot 4: Ghi s6 tién chi hodc rit ra bfing nguyén t¢.

Cat 5: Ghi sb tién chi hodc rit ra quy ddi ra ddng Viét Nam.

Cdt 6: S6 du nguyén té,

Cot 7: Ghi sé du quy ra VND.

Cudi thang, cong téng $O tién gui vao, mt ra dé tinh s6 du, dbi chidu véi
Kho bac, Ngén hang lam ciin ¢t dé déi chiu véi So Cai va tinh s6 liiy ké tir dau
nim. Hang thang, sau khi khoa s6 va d6i chiéu khdp dung nhitng ngudi o lién
quan phai ky vao s6.

SO KHO THEO DOI TAI SAN, VAT CHUNG
(Méu s0 S07-THA)

1. Myc dich

S6 nay dung dé theo dai s& luong nhip, xuét, ton kho tai san, vat ching
co quan Thi hanh 4n din sy dang quan 1y, chi tiét theo timg kho vat chimg, va
noi giti gitt (gdm ca tai san tam gilt mang di dau gia).

2. Can cir va phuong phap ghi

$6 duoc mé chi tiét theo ting kho vat chung.

Can ¢t ghi sd 13 céc bién ban ban giao, Phiéu nhap kho, Phiéu xuét kho da
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duoc thuc hién.

S6 duge déng thanh timg quyén hodic dé t& roi, néu dé tor roi thi phai danh
s 167, sau khi sir dung xong phai déng céc tor roi thanh quyén.

Hang ngay, ké toan cin clr vao Bién ban ban giao, Phidu nhap kho, Phiéu
xuit kho ghi vao cic cot tuong tmg trong s6 kho, mdi ching tir ghi mot dong.

Cot A: Ghi ngay thang ghi sb.

Cét B, C: Ghi sb higu, ngay thang cuia chiing tir.

Cot D: Dién gidi: Ghi ndi dung nhép, xuét kho tai san, vat ching.

Cot E: Ghi don vi tinh, mi s§ (néu phan loai dugc) cia timg tai san, vat
chiing.

Cot 1, 2: Ghi sb lugng nhap kho va gia tri ting loai tai san, vat chung theo
Phiéu nhap kho.

Cot 3, 4: Ghi sb luong xuét kho va gia tri ting loai tai san, vat chirng theo
Phiéu xuét kho.

Cét 5, 6: Ghi 50 lugng tdn kho va gia tri tai san, vét chimg.

Cubi ky, phai tong hop s6 hrong nhap, xuét trong ky dé tinh ra sb tdn cubi
ky cua tirng loai tai san, vat chirng theo tirng Quyét dinh thi hanh an hodc ting
yéu cau thu.

Pinh ky 3 thang, ké toan phai ddi chiéu sé luong nhap, xuit, tdn tai sin,
vat chirng véi Thii kho va véi cac Chip hanh vién.

SO CHI TIET TO ROI THEO DOI TAI SAN, VAT CHUNG
(Mdu s6 S08-THA)
1. Muc dich

86 chi tiét nay dung dé theo dbi s& lugng nhép, xuét, thn kho tai san, vit
chirng theo timg Quyét dinh thi hanh an hodc ting yéu cau thu.

2. Can ¢ va phuong phap ghi

S6 chi tiét t& réi duge lap theo timg Quyét dinh thi hanh 4n hodc timg yéu
cdu thu, mdi Quyét dinh thi hanh 4n hoic mdi yéu cdu thu md mot t& hodc mot
8O td.

Cén ¢ ghi s6 14 cac bién ban ban giao, Phiéu nhap kho, Phiéu xuét kho da
duoc thyc hién.

Sé chi tiét dwoc déng thanh timg quyén hodc dé o roi, néu dé tor roi thi
phai dénh s to, sau khi sir dung xong phai dong céc t& roi thanh quyén.

Cot A: Ghi ngdy théng ghi sd.
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Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay thang cia chiing tir.
Cot D: Dién giai: Ghi ndi dung nhip, xudt kho tai san, vét chimg.

Cot E Ghi don vi tinh, ma sb (néu phéan loai dugc) clia tung tai san, vt
chimg.

Cot 1,2: Ghi sb lugng va gia tri nhap kho cha tai sén, vat chung theo
Phiéu nhép kho.

Cot 3,4: Ghi sb luong va gia tri xuét kho cla tai san, vat ching theo Phiéu
xuét kho,

Cdt 5,6: Ghi sb luong va gia tri ton kho cia tai san, vét chung,

Cudi ky, phai téng hop sb lugng nhép, xuét trong ky dé tinh ra sb tdn cudi
ky cta tung loai tai san, vt chimg theo ting Quyét dinh thi hanh an hodc tung
yéu cau thu.

Dinh ky 3 thang dbi v6i Quyét dinh thi hanh én hodic yéu cau thu chua két
thic, ké toan phai d6i chiéu sb luong nhép, xuit, tén tai san, vét chimg véi Thu
kho va véi cac Chap hanh vién.

SO CHI TIET TAI KHOAN
(Mau so S09-THA)

1. Mue dich
Mau sé nay ding chung cho mot s tai khoan chua c6 mau so riéng.

S& dung d& ghi chép, phan anh nhimg ndi dung kinh t& phat sinh cho tai
khoén cp 1 va chi tiét dén cac tai khoan clp 2, 3... va chi tiét theo timg Quyet
dinh hoiic yéu cdu thu (s6 t& roi).

2. Cin cir va phwong phap ghi so

M3i tai khoan duoc mé mot sb chi tiét, mdi ddi tuong thanh toan c6 quan
hé thudng xuyén duoc theo ddi trén mdt so trang s riéng. Cac doi twgng thanh
toan khdng thudng xuyén dwgce theo ddi chung trén mét trang so.

Cin ctt vao chimg tir ké toan hodic bang tong hop ching tir géc phan énh vao

Cot A: Ghi ngay thang ghi sb.
Cot B,C: Ghi s hiéu, ngay thang cua chimg tir ké toan dung dé ghi so.

Cot D: Ghi ndi dung cua chung tur, xac dinh s6 du dau ky, cong phat sinh
trong ky, cong lity ké tir dau quy va xéc dinh so du cudi ky.

Cot 1: S6 tién phat sinh ghi Ng.
Cot 2: Sb tién phat sinh ghi C6.
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Cubi thang cong sb phat sinh, tinh s6 du néu du No ghi vao cdt 3 hodc du
Co ghi vao Cot 4.

S6 liéu khoa sb dugc 1ap bang tdng hop chi tiét va dbi chiéu voi SH Cai,
néu dam bao khdp ding s& duge ding lam cin cir dé 14p bao céo ké toan nghiép
vu thi hdnh 4n déan su.



HE THONG BAO CAO
(Ban hanh kém theo Thong tw s 78/2020/TT-BTC ngay 14 thang 08 ndm 2020
ctia Bo truong Bg Tai chinh)

I- BAO CAO TAI CHINH

1. Danh muc bdo cio:

Phy luc s6 04

Théi han Noi nhin
STT Tén biéu Ky higu lapbdo | B i | Coquan
cio dy toan | cip trén
Ném (30/9) X
1 | Béocéotaichinh | BOI/BCTC-THA
31/12 X X

2. Thoi han ngp bao cao:
a) Déi véi bao cdo tai chinh tai thoi diém két thuc nim tai chinh (30/9)
ndp vé don vi cip trén cing thoi diém véi béo cdo nghiép vu thi hanh én dén su

nam.

b) Péi v6i béo cdo tai chinh tai thdi diém 31/12 ké toan nghiép vu thi
hanh 4n ndp cho bé phan ké toan dy todn ciia don vi dé tong hop 6 liéu béo céo
tai chinh cia don vi trudc ngay 31/01 ndm sau. Bao cdo dugce nfp vé don vi cap
trén clng thoi diém véi bao cdo nghiép vu thi hanh dn dan sy quy.




3. Mau b4o cio tai chinh

TEN CO QUAN CAP TREN:.......

Miu B01/BCTC-THA

TEN PON VI BAO CAO............. (Ban hanh kém theo Thong te 56 78/2020/TT-BTC
ngay 14/08/2020 cua Bj triedng B Tai chinh)
BAO CAO TAI CHINH
Tai ngay ....... thang ..... nim ........

1. Thong tin chung:

Béo c4o tai chinh dugc lap theo ché d6 ké todn nghiép vu thi hanh én dan
sur ban hanh theo Théng tu sd 78/2020/TT-BTC ngay 14/8/2020 ctia B$ trudng
Bb Tai chinh.
Bio cdo tai chinh duge trinh bay bing Déng Vit Nam. Céc chinh sach ké
toan dugc ap dung nhét quan trong sudt cac ky ké toan dugc trinh bay trén bao
céo tai chinh.

Béo céo tai chinh nay phan anh sé liéu tai chinh lién quan dén hoat dong
thi hanh an dan su ciia cla co quan thi hanh an dén sy.

Béo céo tai chinh di dugc Thi truéng don vi ky duyét dé phat hanh vao

ngay .......
2. S6 lidu bao cao:
Pon vi tinh:
STT Chi tiéu M3 sb S6 cubi nim S6 ddu nim
A B C 1 2
TAI SAN

1 Tién 01

1 Tién mgt 02

2 | Tién giri Ngan hang, Khobac | 03

3 Tién dang chuyén 04

II Tai san, vat chimg 10

III | Cac khoian phai thu 20

1 Phai thu ctia duong sy 21




2 Phai thu don vi du toan 22
3 Cac khoan tam chi 23
4 Céac khoan phai thu khac 24

TONG CONG TAI SAN 30

(30=01+10+20)

CAC KHOAN PHAI TRA

1 Cac khoan phii tra dwong sy | 40

II Ciac khodn phai njp Nha 50
nudce

IIT | Cac khodn phai tra don vidy | 60
toan

IV | Cac khoan tién, tai sin vat 70
chirng tam giit cho xiv ly

1 Tién tam giit che xtt Iy 71

2 Gia tri tai san, vit chirmg tam 72
gitr

Vv Cac khoan phai tra khic 80

TONG CONG CAC KHOAN | 90
PHAI TRA
(90=40+50+60+70+80)

3. Thong tin thuyét minh khéac don vi thuyét minh thém (néu co)

................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------

v, HEAY L thang ..... nam ...
NGUOI LAPBIEU  KE TOAN TRUONG THU TRUONG PON VI
(Ky, ho tén) (K3, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)




4. Hwéng din 1ip bio cdo tai chinh

BAO CAO TAI CHINH
(Mdu s6 BO1/BCTC-THA)

4.1. Muc dich

B4o cdo tai chinh phan dnh tong quét toan bé gia trj tai san va ngudn hinh
thanh tai sdn do co quan thi hanh an dan sy tam giit va dwoc giao quan 1y lién
quan dén qué trinh thi hanh 4n, bao gbm tién, tai san phat sinh trong qua trinh thi
hanh 4n theo timg quyét dinh thi hanh 4n tai thoi diém két thic ky ké toan (30/9
hang nam) va thoi diém 31/12 hang nam.

4.2. Nguyén tic trinh bay

B¢ phan ké toan nghiép vy thi hanh 4n dén sy phai trinh bay cac chi tiéu
theo miu quy dinh, khi 1dp béo cdo chi tidu nao khong c6 phat sinh thi bd tréng
phin sb liéu.

4.3. Co s& dé 1ap Bao cao tai chinh

- Nguén sb liéu dé 1ap Béo cdo tai chinh 13 sé liéu trén sb ké toan tng
hop va cac sd ké toan chi tiét tai khoan.

- Bao cdo tai chinh ky trude.

4.4. Noi dung va phrong phap lap

4.4.1 Co s¢ Igp bdo cdo.

Pon vi trinh bay tom tit mot sb co s& chinh dé 1ap bao cdo tai chinh, bao
gom ché dj ke toan dang thuc hién, déng tién hach toan,. ..

4.4.2. Chi tiéu cft trén biéu so lifu:

a) Cot STT, chi tiéu va ¢6t ma sb (cOt A, cbt B, ¢dt C): Pon vi phai chép
hanh theo ding mau quy dinh, khéng sip xép lai.

b) C6t 6 lidu: S6 lidu ghi vao Béo céo tai chinh chia lam 2 cot:

- D6i véi bbo cdo ldp tai thoi diém 30/9 (theo kp ké todn nghiép vy thi
hanh an)

+ Cot 1- S6 cudi ndm: Phan 4nh s6 du tai thdi didm 30/9 cta ky 1ap bao
c4o sau khi d3 khoa sb ké toan.

+ Cot 2- S6 ddu nam: Phan anh sb lidu s6 du tai thoi didm 01/10 cua ky
1dp béo cao.

- Déi véi béo cdo ldp tai thoi diém 31/12 (theo ndm tai chinh ciia don vi
di toan dé tong hop bdo cdo tdi chinh)
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+ Cot 1- S6 cudi nam: Phéan 4nh sb du tai thoi diém 31/12 cta nim lap
bao cdo sau khi da khod sd ké toan quy.

+ Cot 2- S6 dAu ndm: Phén 4nh sb du tai thoi ¢iém 01/01 clia ndm lap bao
cao,

4.4.3. Phuong phdp lip cdc chi tiéu bao cdo

4.4.3.1. Tai sin

- Tién - M3 s6 01

La chi tiéu tdng hop phan 4nh toan bd sb tién hién co tai bd phan ké todn
nghiép vu thi hanh an dén sy tai thoi diém bao cao. Cac khodn tién bao gom tién
mit tai qu¥; cac khoan tidn giri tai ngan hang, Kho bac; tién dang chuyén.

M s 01= M3 s6 02 + Ma s6 03 + Ma s6 04

+ Tién met- Md 56 02

La chi tiéu phan anh toan bd sb tién mat hién cd tai qu cua by phan ké
toan nghiép vu thi hanh dn dén sy tai thoi diém bdo cdo.

S4 lidu ghi vao chi tidu nay 1a 6 du No cta tai khoan 111 “Tién mét” tai
ngay 14p bao cao tai chinh.

+ Tién giri Ngdn hang, Kho bac- M 56 03

La chi tiéu phan 4nh toan bo sb tién giri Ngan hang, Kho bac hién ¢o trén
tai khoan ma ké toan nghiép vy thi hanh 4n dan sy dang theo doi tai thoi diém
béo cdo.

Sé liéu ghi vao chi tidu nay 14 sé du Ng ctia tai khoan 112 “Tién gii Ngan
hang, Kho bac” tai ngay 18p bao cdo tai chinh.

+ Tién dang chuyén- Ma so6 04

La chi tiéu phan dnh toan bd s6 tién dang chuyén hién ké toan nghiép vu
thi hanh 4n din sy dang theo ddi tai thdi diém bdo céo.

S6 lidu ghi vao chi tiéu ndy 1a sé du No cua tai khoan 113 “Tién dang
chuyén” tai ngay lap bdo céo tai chinh.

- Tai sén, vit chirng — M3 s6 10

Chi tiéu nay phan anh toan b gia tri tai san, vat chimg hién c6 tai bo phan
ké toan nghiép vu thi hanh 4n dén sy tai thoi diém bédo cdo, bao gdm tai san, vt
chtmg thu dugc trong hoat ddng thi hanh 4n, tai san tam gilt cho xur Iy luu triy tai
kho hodic thué giri bén ngoai d xac dinh dugc gia tri hodc mang di ban déu gia.

S4 lidu ghi vao chi tiu nay 1a sé du No cta tai khoan 114 “Tai san, vét
ching” tai ngay lap bdo cao tai chinh.
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- Céc khodn phai thu — M s6 20

Chi tiéu nay phan 4nh toan bd gia tri cac khoan phai thu ciia bo phéan ké
toan nghiép vu thi hanh 4n dan sy tai thoi diém bao cdo, bao gém: Phai thu cia
duong sy; Phai thu don vi dy todn; Cac khoan tam chi va cac khoan phai thu
khac.

M3 s6 20 = Ma 56 21 + Md s6 22 + Ma s6 23 + Mé s6 24

+ Phdi thu dwong su - Md 56 21

Chi tiéu nay phan anh gia tri cac khoan phai thu duong su trong qua trinh
thi hanh an nhu phai thu c4c khodn chi cudng ché thi hanh an, chi tam tmg cho
hoat déng thira phat lai, phi thi hanh an, ... tai thoi diém bdo cdo.

S6 lidu ghi vao chi tidu nay 1a tong sd du No chi tiét cta tai khoan 131
“Phai thu cua duong su”.

+ Phdi thu don vi dy todn — Ma so 22

Chi tiéu nay phan anh gia tri cdc khoan phai thu ctia don vi dy toan gém
cac khodn chi cudng ché thi hanh an, chi cho hoat dong thira phat lai do ngén
sdch bao dam theo quy dinh cua phap luit tai thoi diém bao cdo.

S6 liéu ghi vao chi tiéu nay 14 tdng du No cua tai khoan 136 “Phai thu
don vi dy toan” tai ngay lap bao cdo.

+ Cdc khodn tam chi — M s6 23

Chi tiéu nay phan anh céc khodn phai thu chua xéc dinh dugc d6i tuong
do co quan Thi hanh an da thyc hién tam chi cudng ché thi hanh an, chi cho hoat
déng thira phat lai va cac khoan chi phi khac c6 lién quan tai théi diém béo céo.

S liéu ghi vao chi tiéu nay 1a tdng du No cia tai khoan 137 “Cac khoan
tam chi” tai ngdy lap bao cdo.

+ Cdc khodn phdi thu khic — Ma sé 24

Chi tiéu nay phan anh gia tri cic khodn phai thu khac nhu tam (ng va cac
khoan phai thu khéc tai ngay 14p bao cao tai chinh.

S4 liéu ghi vao chi tiéu nay 13 tdng du Ng coa cac TK 138 “Phai thu
khac” va TK 141 “Tam mg” tai ngay lap béo cao.

- Tong cdng tai sin — Ma sb 30

La chi tidu tong hop phan anh tong gia tri tai san hién c6 tai by phan ké
toan nghiép vu thi hanh 4n dan s tai théi diém bdo cdo.

Ma 56 30 = Ma s6 01 + Ma s6 10 + M s 20.

4.4.3.2. Cdc khodn phii trd



- Phii tra dwong su - Ma s6 40

Chi tiéu nay phéan anh cac khoan phai trd cho duong sy theo quyét dinh thi
hanh an, hoan tra lai nhitng khoan da tam thu, tién ban tai san chia duong su sau
khi d4 thuc hién nghia vu thi hanh dn con lai tai thot diém lap béo cdo.

S6 liéu ghi vao chi tiéu nay 13 s6 du bén C6 tai khoan 331 “Phai tra dwong
su” chi tiét theo tirng Quyét dinh thi hanh 4n, yéu cau thu tai ngay 1ap bao céo
tai chinh.

- Céc khoan phai ndp Nha nwéc — M3 s6 50

Chi tiéu nay phan anh cac khoan da thu vé thi hanh 4n phai ndp NSNN;
chuyén tai san, vat chirng cho don vi chirc nang dé tiéu huy theo thim quyén;
cac khoan tich thu tién, tai san cua dwong sy hét thoi hiéu ndp sung quy nha
nuéc tai thei diém bio céo.

S6 lidu ghi vao chi tiéu nay 1a sé du bén C6 tai khodn 333 “Céc khoén
phéi ndp nha nudc” tai ngdy lap bao céo tai chinh.

- Céc khoan phii tra don vi dw todan — Ma sb 60

Chi tiéu nay phan anh cic khoéan phai tra don vi dy toan tai ngay lép bao
c4o, gom co cac khodan chi cho hoat déng thi hanh 4n dén sy ma ngén sach ing
trudc cho dom vi; cac khoan thanh todn v&i don vi du toan vé khoan phi thi hanh
an duoc dé lai cho don vi du toan va cac khoan phai tra khéc theo quy dinh.

S 1idu ghi vao chi tiéu nay 1a tong s du bén C6 TK 136 “Phai thu don vi
dy toan” va du Co TK 336 “Phai tra don vi du todn” tai ngay ldp bao cdo tai
chinh.

- Céc khoén tién, tii san vit ching tam gilt chd xir ly — M3 56 70

Chi tiéu nay phan éanh gia tr1 céac khoan tién, tai san vat chiing tam gilr chd
xir 1y, gdm céc khoan tién va tai san, vat ching tam giit trong hoat ddng thi hanh
an tai ngay thai diém bao cdo.

Mi sb 70 = Ma s6 71 + Mé s6 72

+ Tién tam giit cho xu ly- Ma 56 71

Chi tiéu nay phan anh gia trj cac khoan tién tam gilr cho xir ly trong hoat
dong thi hanh 4n tai thoi diém béo céo.

S lidu ghi vao chi tiéu nay la téng sb du bén Co ciia TK 337 “Cac khoan
tam gilt chd xir 1y” tai ngay 1ap bao cao tai chinh.

+ Gid tri tai san, vdt chung tam giv- Ma 56 72

Chi tiéu nady phan anh gia trj cac tai san, v4t chiing tam gilr trong hoat
dong thi hanh éan tai thot diém bao cao.
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S liéu ghi vao chi tiéu nay 1a téng sé dw bén C6 ctia TK 366 “Gi4 trj tai
san vat ching tam git” tai ngay 1ap bao cao tai chinh.

- C4c khoan phai tra khic — Mi s6 80

Chi tidu nay phan anh cac khoan phai tra cac cha bd phén ké toan nghiép
vu thi hanh an dan su tal thoi diém bao céo.

S6 liéu ghi vao chi tiéu nay 1a s6 du bén Co6 ciia tai khoan 338 “Cac khoan
phai tra khac” tai ngdy 1ap bdo cdo tai chinh.

- Tong cfng cic khodn phai tra - Ma s6 90

Chi tiéu ndy phan 4nh tdng gia tri cac khoan phai tra ctia bd phén ké toan
nghi¢p vu thi hanh an dén sy tai ngay lap bao cao tai chinh.

M3 s6 90= Mz s6 40 + Ma s6 50 + Ma sb 60 + M3 s6 70 + M3 s6 80.

4.4.3.3. Théng tin thuyét minh khic

Thuyét minh cac thong tin khac néu don vi thiy cén thiét.

5. Hwd'ng din tong hop sb liéu BCTC ciia hoat dgng thi hanh 4n vao BCTC
cia don vi du toan

Cin cir bao céo tai chinh ctia ké toan nghiép vu thi hanh an dan sy va Bao
c4o tat chinh cua don vi du toan, ké toan téng hgp ctia don vi thuc hién téng hop
s6 liéu dé 1ap Bdo cdo tai chinh chung cua ca don vi thi hanh 4n dan sy cdc cip
theo cac budc nhu sau:

5.1. Bbi chiéu sb lidu phai thu, phai tra n6i bo:

K¢ toan téng hop ciia co quan thi hanh 4an cdc cip phai thuc hién déi chiéu
sO liéu giao dich ndi bd trén bao cao tai chinh cua don vi du toan va bao cdo tai
chinh clia ké toan nghiép vu thi hanh an dan sy khép dung, céc chi tiéu dbi chidu
bao gdm:

- Chi tiéu “Phai thu ndi bd” (ma sd 13) trén Béo céo tinh hinh tai chinh
(mau BO1/BCTC) cha don vi du toan phai bing chi tidu “Céc khoan phai tra don
vi du toan” (md so 60) trén Bdo cdo tai chinh (miu BO1/BCTC-THA) cta ké
toan nghiép vu thi hanh an dan su.

- Chi tiéu “Phai tra ndi b6” (ma sé 63) trén Béo cdo tinh hinh tai chinh
(miu BO1/BCTC) clia don vi dy toan phai bang chi tiéu “Phai thu don vi du
toan” (md s6 22) trén Bdo céo tai chinh (mau BO1/BCTC-THA) cia ké toén
nghi¢p vu thi hanh an dan sy.

Trudng hop s6 lidu déi chiéu khong khép dung, ké toan tdng hop phai
thye hién tra soat cac bd phéan ké toan nghiép vu ¢6 lién quan dé xac dinh sb liéu
chinh xdc va khép ding.



9
5.2. Loai b6 giao dich ndi sau khi dd d6i chiéu khép dung.
5.3. Trinh bay s6 1iéu bdo c4o tai chinh téng hop:

Sau khi da loai bo giao dich ndi bo ké toan téng hop cia don vi thye higén
lap Bdo céo tai chinh tdng hop cia don vi thi hanh 4n dan sy cic cdp bing cach:
Trinh bay bidu sé lidu sau vao Muc IV. Théng tin thuyét minh khac clia biéu
Thuyét minh bao cdo tai chinh (miu B04/BCTC) clia don vi thi hanh 4n dén sy
theo quy dinh ctia ché d6 ké toan hanh chinh sy nghiép ban hanh theo Thong tu
107/2017/TT-BTC:

STT Chi tiéu Masd | S cudinim $6 dau nam
A B C 1 2
TAI SAN
I Tién 01
] Tién miit 02

2 Tién giri Ngén hang, Khobac | 03

3 Tién dang chuyén 04
11 Tai sdn, vat chirng 10
III | Cac khodn phai thu 20
| Phai thu cua duong su 21
2 Céc khoan tam chi 23
3 Céc khoan phai thu khac 24

TONG CONG TAI SAN 30

(30=01+10-+20)

CAC KHOAN PHAI TRA

I Cac khodn phdi tra dwong sy | 40

11 Cac khoan phai njp Nha 30
nwrée
Il | Céc khoan tién, tai san vit 70

ching tam giir cho xiv ly

1 Tién tam gilt che xir 1y 71
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2 Tai san, vét chirng tam gii 72

IV | Cic khoan phai tra khac 80
TONG CONG CAC KHOAN |90
PHAITRA

(90=40+50+70+80)
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II. BAO CAO NGHIEP VU THI HANH AN DAN SU

1. Danh muc bao cao

Thoi han Noi giri dén
lip bao | Luu dom | Co quan
STT Tén biéu Ky hiéu cdo vi clp trén
trire tiép
1 2 3 4 5 6
Béo cdo két qua thi hanh 4n
| . . . BO1-THA | Quy, Ndm X X
béng ti€n, tai san
Béo cao téng hop két qua thi
2 | hanh 4n bing tién, tai san B02-THA | Quy, Nam X X
toan nganh
~ 7 Thuyét minh bao cdo két qua |
3 uyet minh 530 €40 XELQUA | po3 THA | Quy, Nam X X
thi hanh an bang tién, tai san
o oo i can vat chomg
4 ' san, v & | BO4-THA | Quy,Nam x Khi ¢6 yéu
thu chura xir 1y cau
B4o céo phan tich sé dutai | __ i (hi c6 v
5 caop BOS-THA | Quy, Nim x| Kbicoyeu
khoan chu
Bao céo ddi chiéu chi tiét két it th
IR P SR e ¢t thuc Khi ¢é yéu
6 q?ua thi hanh 4n bang tién, tai | B06-THA viée THA X i
sdn
"| Bdo cdo chi tiét hoat dong | Thang, quy i oo yé
7 ochi il at dong BO7-THA ang, quy, « Khtczd; yéu

thi hanh 4an bang tién, tai san

2. Thoi han ngp bao cao

a) Pdi véi bao cdo quy:
- Chi cuc THA dan sy nép Cyc THA dén sy chim nhét 15 ngay dau ky

ké toan sau.

nam

- Cuc THA dan su ngp Téng cuc THA dén sy chim nhét 20 ngay déu ky

ké toan sau.

b) Déi v6i béo cdo ndm (30/9 hang nim):
- Chi cyc THA dan su ndp Cuc THA dan su chdm nhét 20 ngay dau ky

ké toan sau.

- Cuc THA dén su ngp Téng cuc THA dén sy cham nhit 30 ngay dau ky

ké toan sau.
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= r P
3. Mau bao cao

.
3010 (514 CTR

MAiu sé: B01- THA

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 78/2020/TT-

BTC ngay 14/08/2020 cua B¢ triwong Bo Tai
chinh)

BAO CAO KET QUA THI HANH AN BANG TIEN, TAI SAN

Thot diém bao cdo, ngay ...

thdang ... ndm

| Cac k khoan thu nop NN
— s YT Y] G theo do‘n S TR U U NN RN

duwong sw hodc chwra xir Iy ky trwoc

chuyen sang

Cic khoan chi dong thl hanh 4n

Sé liu bao cdo lug ké trngay ... /... /... dénngdy .../ .../ ...
Béo cdo Téng hop (hoic) Béo céo ciia Chap hanh vién: .............coooivnneen.
Tong Trong dé
STT CHI TIEU gid tri tién, T.H.A T.H.A
tai san bing tién | bing tai sdn
(Péng) (Pang) (Péng)
A B 1 2 3
A | So thu theo quyet dinh THA
TS da i cira e NN, cha chi N B e

Céc khoan tra lai duong sy

So thu‘c thu thl hanh an

G chu dqng e hanh an

Céac khoan thu, ndp NN

12

wCac khoan thi hanh an theo do‘n

'Cac khoan thu, nop ‘NN

Céc khoan tré lai du.'orng su

S6 da nop NN, chi trd dwong sw va |

xu’ Iy

12

Cac khoan thi hanh an theo do'n
v

Cac khoan tra lai ducmg su

S5 da thu chwra nop ‘NN, chura chi tra
du’o’ng sw hodic chwa x1r ly

M‘Cac khoan chu dqng thl hanh én

' Céc khoan thu nop NN

Cac Khon i loi quong 5¢
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Cackhoﬁn tam thu, tamglﬁ-

chuyen sang

The tam Lrng an phl le phl Toa R N B

Khoan tam gu;r do co quan cong an

i tam ung g phl uy e T phap .

| Thu phl thi hanh dn

e Quyet dmh o hanh é.n

Tién ban tai san dé THA

i i tam PO ly khac e e s e e et e o]

Gi4 tri tai san, vat chu'ng tam glu.'

SO phat sinh tam thu, tam glll’ tl'-Ol'lg

ky

chuyen sang

Tho o u'ng an phl le phl e e

Khodn tam glu do co quan céng an

The s tam u‘ng . ph} uy e Tu' phap B USRI SUPRORSEPPUDIN USRS

Thu ph1 thi hanh an

Tién ban tai san dé THA

TR khoan fom th S ly khac SR SN UUURPRION HOROUPUN SRS
Gia trj tai san, vat chung tam gt

Thu truée Quyét dinh thi hanh én b ! :

I

Sb tra Ial, két chuyen tam thu sang
thu theo quyét dinh THADS

| Thu tam u’ng an ph1 le ph1 Toa an

Khoan tam gxu ‘do co quan cong an | |
chuyen sang
Thu tam Lrng chi phl uy thac Tu phap

Thu
Thu

i hanh 4n
Quyet dinh t

R T e A TI—IA

i khoan tam B e lykhac U VORI SO NP NS

-Gla tr ta1 san, vat chung tam glu

v

Sé tam thu chwa xi ly h:en con ton
tai kho, quy, Kho bac, Ngin hang

chuyen sang

Thu tam ung an phl 1é ph1 Toa an

Khoan tam gur do ca quan cong an

S tam ung Chl ph] uy thac Tu phap N ST RUN IRUSURPPSNS DA
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T
| Thu trude Quyét dinh thi hanh 4n
| Tién ban tai san dé THA
‘Céc khoan tam thu cho xir Iy khac
| Gié tri tai san, vat ching tam giit

Ngay ..... thang ....ndm .. ...
CHAP HANH VIEN HOAC KK TOAN TRUGNG THU TRUONG PON V]
NGUOI LAP BIEU (Ky, ho tén) (K3, ho tén, dong dau)
(K3, ho tén)
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Miu s6: B02- THA
(Ban hanh kém theo Théng tu sé 78/2020/TT-

BTC ngay 14/08/2020 cua Bé trudng Bé Tai

chinh)

BAO CAO TONG HQP
KET QUA THI HANH AN BANG TIEN, TAI SAN TOAN NGANH

Thoi diém bdo cdo, ngay ...
S lidu bao cao luy ké tirngay .../ .../

thang ... ndm
. dénngay .../ .../ ...

STT

CHI TIEU

Tong
gia tri tién,
tai san
(Pong)

Chiara

Ponvi A
(dong)

Pon vi.....

d(’ing)

>

B

2

3

S6 thu theo quyet dmh THA

| S6 da thu chwa nQp NN, chua chi tra

dlrcmg s hodic chwa xir ly ky trwéc
chuyen sang

Cic khoan thi hanh an theo don
| sét thu'c thu thi hanh 4n
| Cae khoan chu dong thl hanh an
.1 | Cac khoan thu, nop NN

T A dong th1 héuﬁn 511
Cac khoan thu, nop NN
| Cac khoan tra la1 ducmg sy

‘Cac khoan tra lal du‘orng su

Cac khoan th1 hanh an theo do'n -
Il | S6 aa ngp ‘NN, chi tra duo’ng S r va

xir ly

Cic khodn chi dong th1 hanh an

L1

1.2

"Cac khoan tra 1a1 duong su

Cac khoan thu, nop NN

| Cée khoan chu ﬂong thl

Cac khoan i himh e e

S6 da thu chwa nqp NN, chwra chi tra
dwong sy hoﬁc chwra xir ly

1l

Cac khoan thu, nop NN

Cac khOan tra lai dll’orng su

Céc khoan thl hanh an theo 60’11 I

T Cac khoan tam thu, tam gur T

h an
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1'S6 ta tam thu, tam glu' du diu ky

| Thu tam ung an ph1 le ph1 Toa an

| Khoan tam glu do co quan cong an

chuyen sang

Thu tam ung ‘chi ph1 uy thac Tu phap

| Tién ban tai san de THA
Céc khoan tam thu chd xu ly khac

Thu ph1 th1 hanh an

Gia tri tai san, vt chung tam glu

'S6 phat sinh tam thu, tam giw trong
ky

2 | Khoan tam giu do co quan cong an

chuyen sang

| Thu phi thi hanh én
| Thu truée Quyet dinh thi hanh an
| Tién bén tai san dé THA
| Cact khoan tam thu cho xir ly khac "

Thu tam ung an ph1 le ph1 Toa an

Thu tam lIIlg Chl phl U.y thac Tll' phap |

| Gia tt trl tai san vat chung tam glu

111

o4

| Khoan tam giir do co quan cOng an

S6 tra lai, két chuyen tam thu sang

thu theo quyet dmh THADS
Thu tam u'ng an ph1 le ph1 Toa an

chuyen sang

00} | O Ll W

| Tién ban tai san dé THA
Cac khoan tam thu ch xtr ly khac

Tho tom ing o~ ph1 uy . Tu S N I SO
Thu ph1 thi hanh 4n
| Thu truee Quyet dinh thi hanh an

| Giatri ta1 san, vat chung tam gur

IV

”Thu ph1 th1 hanh an

S6 tam thu chura xir ly hlen con ton
tai kho, quy, Kho bac, Ngan hang

| Thu tam img an Phl le phi Toa e

Khoén tam gitr do co quan congan |

chuyen sang

| Thu tam ung chi ph1 uy thac Tu phap
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| Thu truée Quyét dinh thi hanhan
Tién ban tai san dé THA
Céc khoan tam thu chd xr Iy khac

ool ol

Gia trj tai san, vit ching tam git

Ngéy ... thing ....ndm ...
CHAP HANH VIEN KE TOAN TRUONG THU TRUONG PON V]
HOAC NGUOQI LAP BIEU (K9, ho tén) (K3, ho tén, déng ddu)
(Ky, ho tén)
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B(}‘N Ve rnesse e neees Mau sb: B03- THA

T 7-00) 5 1 SO (Ban hénh kém theo Thong tu s6 78/2020/TT-
BTC ngay 14/08/2020 cia B trucmg Bo Tai
chinh)

THUYET MINH
BAO CAO KET QUA THI HANH AN BANG TIEN, TAI SAN
Nam ..... :
(Tirngay ..../.... ... dénngay ...[... ....)
A.THUYET MINH :
1 . Néu tinh hinh thyc hién thi hanh an bﬁng tién, tai san nim ..... co dic diém

i so v6i ndim trude:

......................................................................................................

......................................................................................................

.............................................................................................
......................................................................................................

......................................................................................................

......................................................................................................
......................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------

B .NHAN XET VA KIEN NGHI ;
1. Nhén xét:

......................................................................................................
......................................................................................................

.......................................................................................................

2. Kién nghi:
Ngay ..... thang ....ndm .....
CHAP HANH VIEN KE TOAN TRUONG THU TRUOGNG PON VI
HOAC NGUOI LAP BIEU (K¥, ho tén) (K, ho tén, dong diu)

(K, ho tén)
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PON Vit sesssnaenssensces Maiu sb: B04-THA

MA QHNS oo severessereassassanns (Ban hanh kém theo Thong tw s6 78/2020/TT-
BTC ngay 14/08/2020 ctia B triecong Bo Tai
chinh)

BAO CAO TAI SAN, VAT CHUNG THU CHUA XU LY

Quy ... nfm .....
y Pon | Pongis | SOtonkho | SO thué gii
or| Ten ﬁ;li san, vt ‘,35;: vi | hach | s§ | Gia | Sb | Gia
A B C D 1 2 3 4 5
Ngay ..... thang ....ndm ......
CHAP HANH VIEN KE TOAN TRUONG THU TRUGNG PON VI
HOAC NGUOI LAP BIEU (K9, ho tén) (K, ho tén, dong ddw)

(Ky, ho tén)
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PON Vioccreriierseenesiennes Mau sb6: B05-THA
MA QHNS ..o (Ban hanh kém theo Thong tw s6 78/2020/TT-BTC
ngay 14/08/2020 cuia Bé trucng By Tai chinh)

BAO CAO PHAN TiCH SO DU TAI KHOAN

Tén Tai KhOAD ... icrimeimmmrssssrecssssimisssnssmmsies JRUORE 1 3 (111 | HI—— .
Thoi diém bao céo, ngay ..... thang ..... ndm .....

on
[=>28

S6 dwr thude ndi dung Pbi twgng ¢6 | Ngiy thu

S6 | Giatri

Quyét djnh hofc yéu cau thu | nghia vu hoic cudi cling tidn i sﬁn.
i

S6, ngay, thing, nim quyén loi clia so dw

e o= -

B C D 1 2

Téng 6 du TK:ghi s hieu TK |

ce“ip 1
11,86 du TK:ghi $6 higu TK cdp 2
TS5 duTK:ghi s hieu TK cap3 |

| Ghi'sb hiéu TK cép nho nha

Liét k& timg s6 du

B T L R

T ¥ T CRE— ISR SOV ISR EUR—

YL

Ngay ... thang ... ndm ......
NGUOI LAP BIEU KE TOAN TRUONG  THU TRUONG DON VI
(Ky, ho tén) (K, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)
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DON VI oo

Chép hanh Vign: ...ccoveereereeecnerenns

Miu sé: B06- THA

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 78/2020/TT-BTC

ngay 14/08/2020 ciia Bé truéng Bé Tai chinh)

BAO CAO
POI CHIEU CHI TIET KET QUA THI HANH AN BANG TIEN, TAI SAN
Péi v6i Hd so da thi hanh xong hoic giai quyét xong dua vao lwu trix

Quyét dinh thi hanh 4n sé........

.. thang .... nd

DVT: ding

TT

Tiéu chi
trong quyét dinh
thi hanh an

S6 thye thu

thi hanh 4n
(bao gbm ca sb giao

nhén théng)

S6 da nop Nha
nwéc va chi tra
(bao gdm ca sb
giao nhan théng)

B

1

2

| Cac khoan chit dong T.H.A

1.1.1

113
114

115
116

L7

W‘Truy thu tlen
Truy thu tai san thu lc,n bét chinh

S6 da thu thl hanh an

Cac khoan thll, ll(;)p Nha nu’d’c

An ph1 1& ph1 Toa an

””Phat tlel'l theo Bal’l B.ﬂ I

mTlCh thu tlen Sung C[lly Nha Nuee

W'Tlch thu tai san sung quy Nha nu’orc

T1ch thu tleu huy Vat chung, tai san

1.2

121
1 .2.5

“Tra lai tlen cho ducmg su’

'-_Tra lal ta1 san ChD c‘hrcmg SII I

2.2

Cic khodn thi hanh 4n theodon [ |

Thi hanh an bang tlen ‘

T bang T SO |
Xacdmhkhoﬁn ph]THAphﬁl I IO

thu:

Chi phi thi hanh an phai thu:

Trongdo i phl cufmgchéTHA SO RSP

v Cie khoannijpkhac . -

‘Chi phi thi hanh én khac theo yéu|

cau cia duong su hodc co quan chirc
tiét timg loai chi

ning (chi
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BqN 172 O UO VPO OO Mau s6: B07- THA
MA QHNS . (Ban hanh kém theo Théng tur s6 78/2020/TT-BTC
ngay 14/08/2020 cua B§ triecong Bo Tai chinh)

BAO CAO CHI TIET KET QUA HOAT PONG THI HANH AN BANG TIEN, TAI SAN
Thang ... quy ... ndm .....

Chép hanh vidn:.........oooeiviinecinniiiinn
Quyétdinh | S& tién va gia tritaisan | S6 tién va gia tri tai S6 tién va gia tri tai S tién va gia trj tai
STT THA dd thu ky truée chua xiv | sin thu duge trong ky | sdn da xir ly trong ky | sin da thu chwa xir ly
ly con lai cudi ky
S& | NIN | Téng | Tién | Giatri | Téng | Tién | Giatrj | Tong | Tién | Gia | Tong | Tién | Gia tri
s6 Tai san s0 Tai san s0 tri Tai s0 Tai

-

san san

Ngay ... thang .....ndm 20.....
THU TRUONG DPON VI KE TOAN TRUONG CHAP HANH VIEN
(K9, ho tén, déng daw) (K3, ho tén) (KY, ho tén)
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4- Noi dung va phwong phap ldp bio cAo nghié€p vu thi hanh an

BAO CAO KET QUA THI HANH AN BANG TIEN, TAI SAN
(Méu 56 BOI-THA)

1. Muc dich ciia Bdo cio:

B4o céo két qua thi hanh 4n béng tidn, tii san tir ddu nam dén thoi diém
bao cdo dé tdng quat tinh hinh thu va xur 1y cdc khoan thu trong cong tic thi
hanh 4n dan su cia don vi tu trong ky bao cao.

S& lidu trén Béo cdo 14 cin cir d& kiém tra viéc ghi chép trén sd ké toan
tdng hop, dong thai dbi chidu, kidm sodt sé liéu ghi trén cic bdo cdo tai chinh va
bao cdo chi tiét hoat dong thi hanh 4n ctia Chép hanh vién.

2. Két cAu:

Bio céo dugc chia ra cac phan: S thu theo quyét dinh thi hanh an (S6 da
thu chira nép NN, chua chi tra duwong sy hodc chwa xir Iy ky trucc chuyén sang;
Sé thire thu thi hanh dn; S6 dé ngp NN, chi trd dwong sw va xir Iy; 86 da thu
chua nép NN, chwa chi tré duong sw hodc chiea xir Iy); Céc khoan tam thu, tam
gitt (S6 tam thu, tam gii du déu ky; S6 phat sinh tam thu, tam gii¥ trong ky; S6
tré lai, két chuyén tam thu sang thu theo quyét dinh thi hanh dn); Sé tam thu
chuea xw ly hién con 16n tai kho, quy, Kho bac, Ngdn hang).

Thng gia tri tién, tai san thi hanh 4n, trong d6 chi tit thi hanh 4n bing tién
va thi hanh 4n giao nhan tai san;

3. Co s& s6 lidu 1ap:

- 86 Cai va cac sd chi tiét tai khoan;

- Bang can dbi s6 phat sinh trong ky béo cdo.

4. Noi dung va phwong phap lip:

S lidu ghi trén Béo cdo chia lam 2 Muyc:

Muc A: “Sb thu theo Quyét dinh Thi hanh an”

- Phin I: “S4 d& thu chua ndp NN, chua chi trd duong su hodc chua xir 1y
ky trudce chuyén sang” phan 4nh sb tién, tai san d3 thu chua ndp NN, chua chi
tra duong su hodc chua xtr ly ky trude chuyén sang.

- Phin II: “Sé thuc thu thi hanh an” 13 sb liéu phén énh s tién, tai san da
thu duge trong ky.

- Phén I1L: “Sé d& ndp NN, chi tra duong sy va xir Iy” phan anh s6 tién, tai
san trong ky dd ndp Nha nudc, chi tra duong sy hodc xur ly.

- Phin IV: “Sé da thu chua ndp NN, chua chi trd duong su hodc chua xu
Iy” phén 4nh s tién, tai san da thu chua ndp NN, chua chi tra duong su hodc
chua xir ly.

Muc B: “Cac khoan tam thu, tam gii”



25

- Phdn T “S6 tam thu, tam giit du déu ky” phan anh sd tién, tai sin tam
thu, tam gitt du dau ky.

- Phan II: “S& phat sinh tam thu, tam giff trong ky”” phan anh sé tién, tai
san tam thu, tam gi®r trong ky.

- Phén TIT: “S4 tra lai, két chuyén tam thu sang thu theo quyét dinh thi
hanh an” phan anh sb tién, tai san tam thu, tam gifr trong ky da trd lai hodc két
chuyén sang thu theo quyét dinh thi hanh an,

- Phin IV: “S6 tam thu chua xu 1y hién con ton tai kho, quy, Kho bac,
Ngan hang” phan anh s6 tién, tai san tam thu, tam gitr con ton cudi ky tai kho,
quy, Kho bac, Ngén hang,

BAO CAO TONG HOP KET QUA THI HANH AN
BANG TIEN, TAI SAN TOAN NGANH
(Mdu s6 BO2-THA)

1. Muc dich cia bao cao:

Béo c4o téng hep tinh hinh thi hanh 4n va k&t qua thi hanh 4n bing tién va
tai san trong ky bao cao dé tdng quat tinh hinh thu va xir Iy cac khoan thu trong
cong tac thi hanh an dén sy cta don vi tir diu nim dén cudi ky bao cdo trong
pham vi toan nganh do Cuc Thi hanh 4n dan sy cép tinh lap bao cdo Tong cuc
Thi hanh 4n dan sy va cdc co quan ¢6 lién quan; do Téng cuc Thi hanh 4n dén sy
lap bao cdo B¢ Tu phap va cac co quan c¢6 lién quan.

2. Két ciiu ciia bao cao:

Béo céo dugc chia ra cac phin: S6 thu theo quyét dinh thi hanh 4n (S6 da
thu chwa ndp NN, chiea chi tra dwong sw hodc chwa xir Iy ky truce chuyén sang;
S6 thuc thu thi hanh én; Sé da ngp NN, chi tré duong sw va xit ly; S6 da thu
chira nép NN, chwa chi trd dwong sw hodc chira xur [y); Cac khoan tam thu, tam
gitt (S tam thu, tam giit du ddu ky; S6 phdt sinh tam thu, tam gift trong ky; Sé
trd lai, két chuyén tam thu sang thu theo quyér dinh thi hanh dn, S6 tam thu
chiea xir Iy hién con tén tai kho, quy, Kho bac, Ngén hang).

3. Co sé' lap bao cio:

Pdi véi bao cdo ciia Cuc Thi hanh 4n dan su cép tinh: Téng hop s6 lidu tir
Béo cdo két qua thi hanh an bing tién, tai san (miu BO1-THA) cua cac Cuc Thi
hanh 4n va cac Chi cuc Thi hanh 4n thude quyén quan ly;

Déi véi bao cao cia Tdng cuc Thi hanh 4n dan su: Téng hop sb lidu tir
Béo céo tdng hop két qua thi hanh 4n cta cdc Cyc Thi hanh 4n dén sy cép tinh
(méiu BO2-THA).

4, Noi dung va phwong phap lap bao cio:

Trén co so bao cdo két qua thi hanh 4n ctia don vi cap dudi, don vi ké
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toan cap trén ghi vio timg cOt tuong mg clia b4o céo tong hop cép trén (tlr cft 2
tr& di) va cong tung chi tiéu cua tAt ca cac don vi cip dudi dé ghi vao cot | cia
bio cdo tong hop.

THUYET MINH BAO CAO KET QUA THI HANH AN BANG TIEN, TAI SAN
(Mdu s6 BO3-THA)

1. Muc dich, y nghia:

Thuyét minh béo céo két qua thi hanh 4n bang tién, ti san la 1 bd phan
hop thanh hé théng bao cio nghiép vu thi hanh an dan sy cia don vi duoc 1ap dé
giai thich va b sung thong tin vé tinh hinh thyc hién cac nhiém vu co ban cla
don vi, tinh hinh chdp hanh cic ky ludt tai chinh vé thu, chi tién, tai san trong
cdng tac thi hanh an va trong ky bao cdo ma cac bao céo khac khong thé trinh
bay ro rang, chi tiét duoc.

2. K&t chu ciia Thuyét minh bdo cio két qua hoat dong thi hanh an
bing tién, tai san:

Béo cao duge trinh bay diy du cac chi tidu theo ndi dung di quy dinh
trong mAu thuyét minh, ngoai ra don vi c6 thé trinh bay thém cac ndi dung vé sb
viée, sb tién thu, gia tri sO tai san thu va viéc xir 1y sb di thu trong cong tac thi
hanh an ma con vudng méc, hodc chua xir 1y duoc.

3. Co sé dé lap:

Bang cén dbi s6 phat sinh trong ky bao cio;

Céc s chi tiét cac tai khoén.

4. Phwong phap lap:

Phuong phap chung: Phan trinh bay bing s6 liéu phai thong nhét vai sb
liéu trén cac bdo cao nghiép vu thi hanh an dan sy khac. Trinh bay bﬁng lo1 vdn
phai ngan gon, rd rang, d€ hiéu. |

S6 liéu va ndi dung ghi trén thuyét minh bao céo két qua hoat dong thi
hanh 4n bing tién, tai san gbm 2 phan:

Phéin A: “Thuyét minh”.

Néu nhimg ndi dung v& tinh hinh thuc hién viéc thi hanh 4n trong nim
bao c4o..., cd gi dac biét so vdi ndm trude va céc nadm trudce do;

Néu nguyén nhan cia sy bién déng so v6i cac nam trude;

Céc vén dé khéc cén néu.

Phén B: “Nhan xét va kién nghj”

Nhién xét mot s6 cac chi tidu néu tai phan A;

Kién nghi nhimg ndi dung, giup cho don vi thyc hién hoan thanh nhiém
vu duoc giao.
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BAO CAO TAI SAN, VAT CHUNG THU CHUA XU' LY
(Mdu sé6 B04-THA)

1. Muc dich:

Téng hop tinh hinh tai sén, vat chimg thu chwa xtr 1y tai thdi diém béo céo
theo s lugng va gid tri woc tinh. Bdo cdo nhdm quan 1y va danh gia ding qui
trinh hoat ddng thi hanh an cta don vi.

$6 licu trén Bao céo 13 cin cit d& kiém tra viée ghi chép trén s6 ké toén
téng hop, ddng thoi ddi chiéu, kiém soat s liéu ghi trén cac bao cao nghiép vu
thi hanh 4n va béo céo tinh hinh 8 chirc thi hanh 4n ciia Chap hanh vién.

2. Két ciu:

Béao cdo duoc chia ra cac cit:

- S4 thir ty;

- Tén tai san: ghi rd tén loai tai san, vat chimg;

- Ciin ctr thu: ghi rd s tai san thu theo quyét dinh thi hanh 4n hay yéu cau
tam thu,

- Don vi tinh: theo tinh chit quan 1y cla tai san, vt ching;

_ Pon gi4 hach toan: theo chit quan dénh gi4 ciia co quan Thi hanh 4n dé
quan ly;

- 6 tdn kho, bao gdm ca sb lwong va gid tri;

- S& tdn kho thué giri, bao gdm ca sb luong va gia tri.

3. Co s& sb liéu lip:

- 84 chi tiét tai san thu va tam giit cho xt 1y;

- Bang cn dbi sb phat sinh (phan ngoai bang) theo ky béo cao;

- B4o c4o chi tiét hoat dong thi hanh 4n ciia Chép hanh vién.

4. Noi dung va phwong phap lap:

Liét ké th\r ty céc tai san dang quan ly theo cac muc sau:

- Tai san quan ly tai kho co quan Thi hanh éan;

- Tai san quan ly tai Kho bac;

- Tai san thué git.

BAO CAO PHAN TiCH SO DU TAI KHOAN
(Mdu s6 BOS-THA)
1. Muc dich:
Béo céo nham quan ly va danh gia dung qua trinh x{r 1y céc khoan tién, tai
san trong hoat ddng thi hanh an caa don vi.
Sé licu trén Bao cdo 13 cin cir dé kiém tra viéc ghi chép trén s6 ké toan
tdng hop, sb ké toan chi tiét cia k& toan va hd so thi hanh 4n cia Chép hanh
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vién, déng thoi ddi chiéu, kidm soat s liéu ghi trén cdc bao cdo nghiép vu thi
hanh 4n va bao c4o tinh hinh t& chuc thi hanh an ciia Chip hanh vién.

2. Két ciu:

Bao cao dugce chia ra céac cot:

- S thir tu:

- 86 du thudc ndi dung cia quyét dinh hodc yéu cdu thu sb, ngay, thang,
nam: ghi rd timg quyét dinh hoic timg yéu cau thu.

- DBéi tugng c6 nghia vy hodc quyén loi: Phai ghi rd tén don vi hodc ho va
tén cla dbi tvong cb nghia vy hodc quyén loi dén s6 tién va gia tri tai san phai
thu, dugc hudng theo quyét dinh thi hanh 4n hodc cdc yéu cau thu tai thoi diém
bao cao;

- Ngay thu cudi cung cia sb du.

- 86 tién hojc gia tri tai san: ghi 15 s6 tidn hodic gi tri tai sén da thu theo
quyét dinh hodc yéu cau thu con du tai thoi diém bao cdo nhung chua giai quyét
hodc xur Iy theo quy dinh ctia phap luét;

3. Co s6 sb liéu lap:

Béo céo chi tiét hoat d6ng thu thi hanh an cia Chép hanh vién;

S ké toan chi tiét to roi.

4. Noi dung va phwong phap lap:

Liét k& thir tw dong s du cudi cing cta ting sb ké toan chi tiét to roi clia
cac tai khoan chi tiét tai thoi diém bdo céo sau khi dd dbi chiéu khép dung véi
bao cao chi tiét hoat dong thi hanh 4n cia Chép hanh vién.

BAO CAO POI CHIEU CHI TIET KET QUA
THI HANH AN BANG TIEN, TAI SAN
(MGu s6 BO6-THA)

1. Muc dich:

Dé dbi chiéu sb liéu giita hd so thi hanh 4n bing tién, tai san da thi hanh
xong hodc giai quyét xong ca Chép hanh vién va sd liéu k& toén clia timg quyét
dinh thi hanh an trude khi ky duyét dua hd so vao luu tri.

Mau bio céo ndy ciing c6 thé duoc dung dé ddi chiéu sb liéu tai thoi diém
bat ky theo yéu cu quan ly cua Thi trudng don vi.

2. Két cau ciia bdo cdo bao gdm cdc phin sau:

Phin I. S6 d4 thu thi hanh 4n:

Phan 4nh s& da thu theo quyét dinh thi hanh 4n dugc phén loai chi tiét
theo timg khoan thu trong mét quyét dinh thi hanh 4n va két qua ciia viée td
chire thi hanh 4n d6i voi quyét dinh thi hanh an do;

Phin IL Xic dinh khodn phi thi hanh an phai thu:
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Phan 4nh sé phi thi hanh 4n phai thu theo quy dinh cin cit vao s tién, tai

san thuc chi tra cho ngudi duge thi hanh an, sb phi thi hanh an thuc thu duoc va
sé midn giam phi thi hanh én (néu co);

Phén III. Xdc dinh khoan chi phi thi hanh 4n phii thu:

Phan &nh chi phi phat sinh trong qua trinh t& chirc thi hanh an theo quy
dinh ciia phéap ludt vé thi hanh 4n dan su nhu chi phi cudmng ché, chi phi x ly tai
san theo yéu cau cia co quan chitc ning, chi phi thyc hién cdng viée khac trong
qua trinh td chirc thi hanh 4n theo yéu céu ctiia duong sy (chi phi thdng béo thi
hanh 4n, xdc minh thi hanh an, ching kién thoa thuan thi hanh 4n ngoai tru
s&...) va viée thu, thu hdi, mién giam khoan chi phi do.

Phéan IV. Cic khodn np khac

Phan anh cac khoan ndp khac nhu phat hanh chinh, sung quy tién ca

“dwong sy hét thoi hidu va phai ndp khac (néu co).

3. Co s& lap bdo cio:

H& so thi hanh an ctia Chép hanh vién va s chi tiét to roi ciia timg quyét
dinh thi hanh 4n,

4. Phwong phap lap:

Sau khi két thic viéc thi hanh én, Chap hanh vién cin c sb lidu trén ho
so thi hanh 4n do minh quan 19, 1ap bao cdo theo mau chuyén cho Ké toén doi
chiéu véi s lidu ghi chép trén sb ké toan, sau khi ddi chiéu, néu khong c6 chénh
léch, K& toan k¢ xac nhan va chuyén cho Thii truéng don vi phé duyét hé so dua
vao luu trit.

Trudng hop sb liéu trén bao céo ctia chip hanh vién khong théng nhat véi
s lidu trén s ké toan, Chip hanh vién va ké todn phai 18p bién ban, xac dinh
nguyén nhan va hudng xir Iy bao cao Thi trudng don vi xem xét, quyét dinh.

Luu ¥: Déi véi béo cdo dbi chiéu theo yéu cdu khi chua két thac viée thi
hanh 4n, thi chi @i chiéu s liéu gitta Chap hanh vién va ké toén.

BAO CAO CHI TIET KET QUA
THI HANH AN BANG TIEN, TAI SAN
(Mdu so6 BO7-THA)

1. Muyc dich:

Pé dbi chiéu sb liéu gitra hd so thi hanh an ctia Chp hanh vién va sb liéu
ké toan ca cac quyét dinh thi hanh 4n xong.

M3u bao cdo ndy ciing c6 thé dugc ding dé déi chiéu sb lidu tai théi diém
bat ky theo yéu ciu quan 1y cia Thi trudng don vi.

2. Két cAu ciia bdo cdo bao gdm cdc phan sau:

Cdt: Quyét dinh thi hanh 4n



30

Phan anh sb va ngay, thang, nim cua cac quyét dinh thi hanh 4n d3 thi
hanh duoc tién, tai san trong ky bao cao déi véi Chép hanh vién;

C§t: So tién va gia tri tai sin da thu ky truée chua xir Iy

Phan 4nh sb tién, tai san thi hanh 4n di thu dwgc ky trude va chua xur ly
chuyén qua tirng quyét dinh thi hanh 4n dbi véi Chip hanh vién;

Cot: SO tién va gia tri tai san thu dwge trong ky

Phan anh s6 ticn va ti san clia cac quyét dinh thi hanh 4n ciia Chip hanh
vién thu dugc trong ky.

Cot: S6 tién va gia tri tai san da xi ly trong ky

Phan 4nh sb tién va i san clia cac quyét dinh thi hanh 4n cta Chép hanh
vién d4 dugc xu ly trong ky.

Cot: S6 tién va gia tri tai san da thu chua xir Iy con lai cudi ky

Phan anh s6 tién va tai san ca cac quyét dinh thi hanh 4n ctia Chép hanh
vién da thu chua duge xir 1y cubi ky.

3. Co s& lap bao cio:

Hb so thi hanh 4n ctia Chdp hanh vién va sb chi tiét tos rof cia timg quyét
dinh thi hanh 4n d3 thi hanh duoc tién, tai san trong ky.

4. Phuong phap lap:

Cubi ky bao cao Chap hanh vién téng hop cic quyét dinh thi hanh an do
minh dugc phan cong da thu, xir Iy dugc trong ky.

Trudng hop s6 lidu trén béo c4o clia chap hanh vién khong théng nhét voi
s6 lidu trén sb ké toan, Chap hanh vién va ké toan phai lap bién ban, x4c dinh
nguyén nhén va hudng xir 1y bdo cao Thi trwéng don vi xem xét, quyét dinh.

Luu y: D6i vai bao cao dbi chidu theo yéu cu khi chua két thic vige thi
hanh &n, thi chi d6i chiéu sé liéu gitra Chip hanh vién va ké toan.





